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१. नौकुण्ड गाउँपाविकाको स्वरूप र प्रकृवि 
नौकुण्ड गाउँपालिका बागमती प्रदेशको रसुवा लिल्लामा अवखस्थत छ| लव.सं. २०७३।११।२७ गते रािपत्रमा 

सूचना प्रकालशत भए सँगै देशका लवलभन्न ७५३ वटा स्थानीय तह संगै यो गा.पा. पलन अखित्वमा 

आएको हो| पूववमा गोसाईकुण्ड गा.पा. र नुवाकोट लिल्ला, पलिममा कालिका गा.पा., उत्तरमा गोसाईकुण्ड 

गा. पा. तथा दलिणमा नुवाकोट लिल्लाको लसमानासँग िोलिएको यो गा.पा. १२६.९९ वगव लकिोलमटर 

िेत्रफिमा फैलिएको छ| स्थानीय वासीहरूिाई सवव सुिभ ढंगिे सेवा उपिब्ध गराउन यो गाउँपालिकािाई 

िम्मा ६ वटा विामा लवभािन गररएको छ| सालबकका यासाव, सरमथिी र भोिे गा.लव.स.िाई समावेश 
गरर यो गा.पा.को लनमावण गररएको हो| रसुवा लिल्लाकै सबैभन्दा बढी िनसंख्या रहेको यो गा.पा को 

कुि िनसंख्या १२,३४४ (रावरिय जनगणना २०७८ अनुसार) रहेको छ | 

रसुवा लिल्लाकै सबैभन्दा बढी िनसंख्या भएको नौकुण्ड गाउँपालिकाको सबै भन्दा ठुिो सबि पि 

यसको मानव संसाधन रहेको छ| यसका अलतररक्त  यस गाउँपालिकामा रहेका नलद नािा, वन, कृलि 
योग्य भूलमिे यस गाउँपालिकाको लवकासिाई सकारात्मक लदशा तफव  िोर्‍याउन सहयोग गने लवियमा दुई 

मत छैन| साथै नुवाकोट लिल्लाका अलतररक्त कालिका र गोसाईकुण्ड गाउँपालिकासंग यस गाउँपालिकाको 

लसमाना िोलिनुिे यस गाउँपालिकाको लवकासमा अथाह सम्भावना थपेको छ| 
यद्यलप यस गाउँपालिकामा लवद्यमान गररबी, अलशिा, पयावप्त संचार सुलवधाको अभाव, उद्योग कि 
कारिानाको अभाव,सरसफाई सम्बन्धी िन चेतनाको अभाव,परम्परागत र लनवावह मुिी कृलि प्रणािी,सिक 

संिािको अपेिाकृत लविार नहुनु,सिम मानव संसाधनको लवदेश पिायन, बाि लववाह आलद यस गाउँ 
पालिकाका प्रमुि समस्याका रुपमा रहेका छन् | 
 

२. गाउँपाविकाको काम, कितव्य र अविकार 
१. गाउँपालिका को एकि अलधकार संलवधानको अनुसूची-८ मा उले्लि भए बमोलिम हुनेछ । 
२. उपदफा (१) को सवव मान्यतामा प्रलतकूि असर नपने गरी गाउँपालिका को काम, कतवव्य र 

अलधकार देहायबमोलिम हुनेछ । 
(क) नगर प्रहरी 

(ि) सहकारी संस्था 
(ग) एफ.एम. सञ्चािन 

(घ) स्थानीय कर, सेवा शुल्क तथा दिुर 
(ङ) स्थानीय सेवाको ब्यवस्थापन 

(च) स्थानीय तथ्ांकन र अलभिेि 

संकिन 
(छ) स्थानीयिरका लवकास आयोिना 

तथा पररयोिना 
(ि) आधारभुत तथा माध्यालमक लशिा 

(झ) आधारभुत स्वास्थ्य र सरसफाइ 
(ञ) स्थानीय बिार ब्यवस्थापन 

 (ट) स्थानीय सिक, ग्रामीण सिक, कृलि 
सिक र लसँचाइ 

 (ठ) स्थानीय अलभिेि ब्यवस्थापन 

 (ि) िग्गाधनी दताव प्रमाण पुिाव लवतरण 
 (ढ) कृलि तथा पशुपािन, कृलि उत्पादन 

ब्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, सहकारी 
 (ण) िेष्ठ नागररक, अपांगता भएका 
ब्यखक्त र अशक्तहरूको ब्यवस्थापन  
 (त) बेरोिगारको तथ्ांक संकिन 
 (द) बैदेलशक रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञान, 

लसप र उद्धममशीिताको उपयोग, 
 (ध) िानेपानी, साना ििलवद्युत 
आयोिना, वैकखिक उिाव, 

 (न) लवपद् ब्यवस्थापन 
 (प) भािा संसृ्कलतक र िलितकिाको 

संरिण र लवकास
 

https://censusnepal.cbs.gov.np/results/np/population?province=3&district=25&municipality=5
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३. गाउँपाविकाको संगठन संरचना, कमतचारी वििरण, जनप्रविवनवि 

वििरण एिम् कायत वििरण 

 



नौकुण्ड गाउँपालिका रसुवाको आ.व.२०८१।८२ को माघ देखि चैत्र मसान्तसम्मको स्वतः प्रलतवेदन प्रकाशन 

पेि नं. 3 

 

स्थायी कमतचारी वििरणः 
ि.सं. पद नाम थर सम्पकत  नं. 

1 प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत नलबन लगरी 9841115100, 9818662199 

2 लशिा अलधकृत (अलधकृत सातौ)ँ रािेन्द्र लसंह शाहु 9808856140, 9861281749  

3 लस.अ.हे.ब.(अलधकृत छँैटौ) अण प्रसाद पौिेि 9818162060, 9841418029  

4 अलधकृत छैठौ ँ पूणव बहादुर बुिुन 9803929080  

5 अलधकृत छैठौ ँ सररता न्यौपाने 9811194605, 9845440543  

6 सहायक िेिा अलधकृत सुबोध प्रसाद सापकोटा 9823862445, 9860909150  

7 सहायक आ.िे.प. अलधकृत नारायणी भण्डारी 9803133733, 9841895724  

8 कम्प्युटर अपरेटर - पाँचौ अचू्यत्तम िाि कणव 9844128670, 9813580600  

9 पशु स्वास्थ्य प्रालवलधक - पाँचौ सुमन लघलमरे 9702131292  

10 कृलि प्रालवलधक सहायक - पाचौ ँ केशब प्रसाद बिगाई 9810057790, 9848055433  

10 पशु सेवा प्रालवलधक - पाँचौ टेकेन्द्र बहादुर रावत 9862481405, 9822493212  

11 हेल्थ अलसषे्टन्ट -पाचौ ँ सपना रोकाया 9843940361 9816718208  

12 िा.प.स.टे - चौथो सुबास िि्का 9813417674, 9851243535  

13 अ.स.ई. - चौथो रोशन लवस्ट 9811669003, 9860595462  

14 लस.अ.हे.ब. पाचौ ँ हकव  बहादुर तामाङ 9818795066  

15 अलसषे्टन्ट सब इखजिलनयर - चौथो िुसी राम लब.क. 9846762944  

16 कृलि ना. प्रा. स. चौथो लनरि बयािी 9865661916, 9822603914  

17 अ.हे.व. - चौथो िक्ष्मी प्रसाद न्यौपाने 9867434083  

18 अ.हे.व. - चौथो राि बहादुर रावत 9869086580  

19 ना.प्र.से.प्रा. - चौथो भागरथी काकी 9844902157/9825262489  

20 ना.प.स्वा.प्रा. - चौथो सुिना राई 9811037645/9863792676  

21 अ.न.मी - चौथो रलबना थापा मगर 9860085859  

करार कमतचारी वििरणः 

ि.सं पद नाम थर सम्पकत  नं. 
 

1 इखजिलनयर मुकेश कुमार गुप्‍ता 9849746650  

2 रोिगार संयोिक राम कुमार िामा तामाङ 9810164670, 9840180871  

3 सूचना प्रलवलध अलधकृत ििक चौधरी 9840065612 / 9811638236  

4 उद्यम लवकास सहिकताव कृष्ण प्रसाद न्यौपाने 9823136486, 9841889041  

5 उद्यम लवकास सहिकताव रलव पौिेि 9866398601  

6 प्रालवलधक नारायण चौधरी 9818912037  

7 कानूनी सहिकताव लसता िालमछाने 9803130140, 98412195550  

7 सहायक पाँचौ सन्त कुमार वाईबा 9860130866 / 9808094975  
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ि.सं पद नाम थर सम्पकत  नं. 
 

8 ना.प्र.स. सुरेश पौिेि 9803149691, 9849060022  

9 ना.प्र.स. राम शरण न्यौपाने 9813671351, 9841083142  

10 ना.प्र.स. गोकणव ढकाि 9860957326  

11 MIS अपरेटर लबनोद िामा 9828900677, 9863183009  

13 सा.अ.के.सहिकताव लदिा भट्ट 9828993397 / 9813336978  

14 हिुका सवारी चािक लवर बहादुर गिान 9818770675 / 9866312290  

15 

ब्याक हो िोिर (िोिर) 

चािक िगत बहादुर तामाङ स्याङतान 9862455076 / 9702282219 
 

16 एमु्बिेन्स चािक सरोि अगिी 9704349814, 9765547876  

18 कायाविय सहयोगी राम बहादुर मोक्तान 9803529508  

19 कायाविय सहयोगी दावा बुटी तामाङ 9813336493  

20 कायाविय सहयोगी सुकु बहादुर घिे 9823497321  

21 कायाविय सहयोगी िय बहादुर तामाङ 9828561651  

22 कायाविय सहयोगी १ नं. विा कमाव शेपाव िामा  9742461335  

23 कायाविय सहयोगी २ नं. विा लमङमार थोिा तामाङ 9863195338 / 9828561225  

24 कायाविय सहयोगी ३ नं. विा लशव राम न्यौपाने 9818695688  

25 कायाविय सहयोगी ४ नं. विा अिुवन िंगोि 9818004453  

26 कायाविय सहयोगी ५ नं. विा श्याम तामाङ 9808969598  

27 कायाविय सहयोगी ६ नं. विा लनमवि तामाङ 9808751635 / 9861613163  

जनप्रविवनवि वििरण 

ि.सं. 
िडा 

नं. 
वनिातवचि पद नामथर सम्पकत  नं. 

१ १ गा.पा. अध्यि नुवुव स्याङवो घिे 9841842460 

२ ५ गा.पा. उपाध्यि चन्द्र बहादुर ग्लान 9851242579, 9808070249 

३ ४ गा.पा. मलहिा सदस्य सानु काजछी सुनार 
9803187214, 9818342989, 
9813316295 

४ ६ गा.पा. मलहिा सदस्य कालि माया तामाङलन 9840663456 

५ २ गा.पा. मलहिा सदस्य िोमसाङ तामाङनी 9742532621 

६ ३ गा.पा. मलहिा सदस्य अलनता घिे 9818286731 

७ ३ 
गा.पा. दलित तथा 

अिसंख्यक सदस्य 
गणेशमान घिे 9827235027 

८ ५ 
गा.पा. दलित तथा 

अिसंख्यक सदस्य 
सुलमना नेपािी 9810092161 

९ 
१ 

विाअध्यि काजछा तामाङ 9840482313, 9813700602 

१० मलहिा विा सदस्य लछररङ तामाङनी 9866398749 
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ि.सं. 
िडा 

नं. 
वनिातवचि पद नामथर सम्पकत  नं. 

११ दलित मलहिा विा सदस्य पाववती लवश्वकमाव 9803409109 

१२ विा सदस्य महेश घिे 9860062841 

१३ विा सदस्य बु्र राना थोिा तामाङ 9841221119 

१४ 

२ 

विाअध्यि ङावु ग्याल्बो थोिा 
9851357320, 9841879520, 
9813196422 

१५ मलहिा विा सदस्य िोमसाङ तामाङनी 9742532621 

१६ विा सदस्य िामा तेजिेन नेकोर 9845387885 

१७ विा सदस्य गणेश मान िामा 9765551290 

१८ 

३ 

विाअध्यि नोकेन्द्र देव तामाङ मोक्तान 9808064264 

१९ मलहिा विा सदस्य अलनता घिे 9818286731 

२० दलित मलहिा विा सदस्य देउ माया िाती 9803271330 

२१ विा सदस्य मान कािी ग्यावा 9808094145 

२२ विा सदस्य मेम्बर लथङ तामाङ 9818708267 

२३ 

४ 

विाअध्यि ज्ञानी वाईवा 9823325788, 9841209889 

२४ मलहिा विा सदस्य कमाव साङमो लथङ 9810123712 

२५ दलित मलहिा विा सदस्य सानु काजछी सुनार 
9803187214, 9818342989, 
9813316295 

२६ विा सदस्य लनशान तामाङ 9808610919 

२७ विा सदस्थ ठाकुर िंगोि 9818507521 

२८ 

५ 

विाअध्यि श्याम बहादुर लथङ 
9860143184, 9851019632, 
9803770820 

२९ मलहिा विा सदस्य माया तामाङ लथङ 9810114749 

३० दलित मलहिा विा सदस्य िक्ष्मी रसाईिी 9808092209 / 9808065649 

३१ विा सदस्य लहरा ग्लान तामाङ 9849984589 

३२ विा सदस्य लिब राि न्यौपाने 9851103985 

३३ 

६ 

विा अध्यि यो नुपुव तामाङ 9860142228, 9818157444 

३४ विा सदस्य कािी माया तामाङ लन 9840663456 

३५ दलित मलहिा विा सदस्य शान्ती माया लवश्वकमाव 9823113020 

३६ मलहिा विा सदस्य फुपाव ग्याम्प्िो लततुङ 9860343724 

३७ विा सदस्य िवाङ नुपुव लघलसङ 9803013113 

 

४. शाखागि कायत वििरण 
प्रमुख प्रशासकीय अविकृि 

 सभा र कायवपालिकाको सलचवको रुपमा कायव गने,  

 सभा र कायवपालिकाको लनणवय कायावन्वयन गने/ गराउने 
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 अध्यि वा प्रमुिको लनदेशनमा वालिवक कायविम तथा बिेट तिुवमा, कायावन्वय र अनुगमन तथा मुल्ांकन 

गने/ गराउने 

 कोि तथा आलथवक कारोबारको लहसाव तथा अलभिेि दुरुि राखे्न, राख्न िगाउने, िेिापररिण गराउने 

तथा वेरुिु फछ्यौट गने/गराउने, 

 आयोिनाहरुको फरफारकका िालग प्रलतवेदन तयार गरी कायवपालिकाको बैठकमा पेश गने, 

 गाउँपालिकाको चिअचि सम्पलत्तको संरिण गने, िगत राखे्न तथा अद्यावलधक गने/गराउने । 

 अध्यिको लनदेशनमा कायवपालिका तथा सभाको बैठक बोिाउने र बैठक सम्बन्धी आवश्यक कायव गने, 

गराउने, 

 कायवपालिकाको लनणवय प्रमालणत गने र सभा र कायवपालिकाको लनणवयको अलभिेि सुरलित गने, न्यालयक 

सलमलतवाट भएको लमिापत्र तथा लनणवय सम्बन्धी लमलसि संरिण गने, गराउने । 

 गाउँपालिकाको प्रशासकीय तथा आलथवक लनयन्त्रण गने, 

 सावविलनक िररद योिना तयार गरी िररद सम्बन्धी कायव गने, गराउने । 

 गाउँपालिका लभत्रको समग्र कमवचारी प्रशासनको प्रमुिको रुपमा कायव गने, 

 सभा वा कायवपालिकािे तोकेको अन्य कायव गने, गराउने । 

प्रशासन, योजना िथा अनुगमन शाखा 

प्रशासन इकाई 

 िोकसेवा आयोगबाट लसफाररस भै आएका र गाउँ पालिकाको आन्तररक स्रोतबाट तिव भत्ता िानेगरी 

ज्यािादारी तथा करारमा लनयुक्ती गररने कमवचारीहरुिाई लनयुक्ती तथा पदस्थापनका आवश्यक प्रलिया 

पुरा गरी लनणवयाथव पेश गने । 

 लनयमानुसार सरुवा भै अन्यत्र लनकायमा िाने कमवचारीहरुको रमनापत्र तयार गरी पठाउने । 

 गाउँपालिका अन्तरगत विा कायावियमा कायवरत कमवचारीहरुको शािागत र पदगत कायव लववरण तयार 

गरी लनणवयाथव पेश गने । 

 ऐन लनयमानुसार ररक्त भएका पदहरुको पदपुतीका िालग माग फारम भरी लनणवयानुसार सम्बखन्धत 

लनकायमा पठाउन । 

 गाउँपालिकामा र अन्तरगतका कायावियहरुमा कायवरत कमवचारीहरुको लनयलमत रुपमा बैठक गने व्यवस्था 

लमिाउने । 

 कमवचारीहरु व्यखक्तगत फाईिको अलभिेि सुरलित राखे्न 

 कमवचारी तथा कायवपालिकाको बैठकको माइनोट िेिन तथा अलभिेि सुरलित राखे्न र सम्बखन्धत लनकायमा 

पत्राचार गने । 

 गाउँपालिका र अन्तरगतका कमवचारीहरुको हालिरी तथा लवदाको अलभिेि प्रमुि प्रशासलकय अलधकतबाट 

प्रमालणत गराई सुरलित राखे्न । 

 गाउँपालिका र अन्तरगतका कमवचारीहरुको सरुवा तथा बढुवा सम्वखन्ध कायवको अलभिेिीकरण गने । 

 नेपाि सरकारका लनकाय र अन्य संस्थावाट माग भै आएका िवाफ वा लववरण तयार गरी समय लभत्र 

सम्बखन्धत लनकायमा पठाउने व्यवस्था लमिाउने । 

 गाउँपालिका र विा कायावियवाट प्रवाह हुने सेवाको लववरण िगायतका लवियविु समावेश गररएको 

नागररक बिापत्र तयार तथा अद्यावलधक गने गराउने । 

 गाउँपालिका र विा कायावियबाट प्रवाह हुने सेवािाई पारदलशवतामा प्रभावकारी बनाउनका िालग आवश्यक 

प्रलियागत सुधार, कायवलवलध तथा कायव योिना तयार गरी पेश गने । 

 सूचना अलधकृतका रुपमा प्रचलित कानून बमोलिम गनव गराउनुपने र सम्बखन्धत लनकायमा पठाउनुपने 

िानकारी समयलसमा लभत्र पठाउने । 

 गाउँपालिकाका पदालधकारी तथा कमवचारीहरुको िमता अलभवृखद्ध सम्बखन्धत कायवको संयोिन गने तथा 

आवश्यक कायवयोिना तयार गरी लनणवयाथव पेश गने । 

 गाउँसभा तथा कायवपालिकाको बैठकमा पेश गनुवपने ऐन, लनयम तथा कायवलवलध र लनदेलशका तथा आदेश 

तयार गने, पररमािवन गने कायवमा सहयोग पुरयाउने तथा प्रमालणत गरी अलभिेि तयार गने । 
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 गाउँसभा र कायावपालिबाट भएका लनणवयहरु सुरलित साथ राखे्न तथा सम्बखन्धत लनकायमा पठाउने व्यवस्था 

लमिाउने । 

 गाउँपालिकाको सम्पकव  व्यखक्तको रुपमा कायव गने । 

 संलघय सरकार, प्रदेश सरकार, स्थानीय तह र लवलभन्न संघ संस्थाबाट प्राप्त पत्रहरुको दताव गरी सम्बखन्धत 

शािामा पठाउने । 

 गाउँपालिकाको लवलभन्न शािावाट अन्यत्र लनकायमा पठाउनुपने पत्रहरुको चिानी गरी सम्बखन्धत लनकायमा 

पठाउने र त्यसको कायाविय प्रलत सम्बखन्धत शािामा पठाउने तथा सुरलित राखे्न । 

 आवश्यकता अनुसार योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन र व्यवस्थापान सम्बन्धी कायवहरुमा सहयोग गने । 

 पवव लदवस समारोह सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

 पररपत्रहरु संकिन गने आवश्यकता अनुसार सम्बखन्धत शािामा उतार गरी पठाउने । 

 कायावियमा आएका लसफाररस सम्बन्धी कायव गने । 

 कमवचारीहरुको का.स.मु, फारम भनव िगाई अलभिेि राखे्न कायवमा सहयोग गने । 

 शे्रणी लवलहन कमवचारीहरुको पररचािन सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

 पदालधकारी तथा कमवचारीहरुको सम्पलत्त लववरण भरी भनव िगाई सम्बखन्धत लनकायमा समय लसमा लभत्र 

पुर्‍याउने । 

 गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, प्रमुि प्रशासलकय अलधकृत र तािुक मन्त्राियबाट लनदेशन भए बमोलिम 

तया तोलकएबमोलिमका कायवहरु गने गराउने व्यवस्था लमिाउने । 

वजन्सी िथा संस्थागि इकाई 

 गाउँपालिकाबाट वालिवक रूपमा गररने िररद योिना तयारी र सो को कायावन्वयनका िालग आवश्यक 

व्यवस्था लमिाउने 

 गाउँपालिकाद्धारा वालिवक रूपमा िररद गनुवपने सामानहरूको लववरण तयार गरी लनणवयाथव पेश गने 

गराउने व्यवस्था लमिाउने 

 गाउँपालिकाको िररद योिना अनुसार िररद गनुवपने सामान िररद गनवका िालग आवश्यक कागिातहरू 

तयार गने/गराउने । 

 वालिवक योिना अनुसार िररद गररएका सामानहरूको अलभिेििाई चुि दुरुि राखे्न । 

 गाउँपालिका र अन्तगवतका विा कायावियहरूमा रहेका िचव भएर िाने वा िचव नहुने सामानहरूको 

अलभिेि व्यवस्थापन गने । 

 रािपत्र प्रकाशन तथा अलभिेि व्यवस्थापन गने 

 गाउँपालिकाको हि तथा अन्य सामाग्रीहरूको व्यवस्थापन गने । 

 प्रते्यक शाख्रा तथा इकाईहरुबाट माग भै आएपलछ स्वीकृत माग फारम अनुसार बिारबाट िररद गरी 

लिन्सी आम्दानी बाँधे्न र सामान उपिब्ध गराई लिन्सी िातामा िचव िेखे्न । 

 कायावियमा रहेका सामानहरू र मेलसन औिारहरू लवग्रीन गएमा िागत ईलष्टमेट गराई सो खस्वकत 

भएपलछ ममवत गराउने । 

 गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा रहेका घर िग्गाको सम्पलत्त कर बुझाउने तथा सवारी साधनहरूको बु्लबुक 

ररनू्य गराउने । 

 लिन्सी लनरीिण गराई प्रलतवेदन पेश गने । 

 लिन्सी लनरीिण प्रलतवेदन अनुसार वेकम्मा सामानहरू लमन्हा गराउने र लििाम गनुवपनेको हकमा लििाम 

गराउने । 

 लवलभन्न सभा समारोहको व्यवस्था लमिाउने तथा मन्च तयार गने । 

 लवलभन्न सभा समारोहको व्यवस्था लमिाउने तथा मन्च तयार गने । 

 कायाविय लभत्र तवा कायाविय वरपर सरसफाइको व्यवस्था लमिाउने । 

 उपभोक्ता सलमलत तथा युवा कल्ब िगायत लवलभन्न गै.स.सहरुिाई दताव गने वा दतावका िालग लसफाररस 

गने र सो को अलभिेि अद्यावलधक राखे्न । 

 घ वगवको लनमावण व्यवसायीहरूको प्रमाणपत्र िारी नवीकरण गने तथा सो को अलभिेि चुिदुरुि राखे्न 

। 
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 गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत र तािुक मन्त्राियबाट लनदेशन भए बमोलिम 

तथा तोलकए बमोलिमका कायवहरू गने गराउने व्यवस्था लमिाउने । 

आवथतक प्रशासन इकाई 

 स्थानीय संलचत कोि व्यवस्थापन िगायत आलथवक प्रशासन सम्बखन्ध कायव गने 

 लवलत्तय समालनकरण, शसतव अनुदान, समपुरक कोिको अनुदान, लवशेि अनुदान, ऋण वा वाह्य सहयोग 

पररचािनको लवलत्तय तथा भौलतक प्रगतीको मालसक, चौमालसक र वालिवक सलमिा एवं सावविलनकीकरण 

गने । 

 लवपद व्यवस्थापन कोि स्थापना, कमवचारी अवकाश कोि स्थापना, अन्य अत्यावश्यक कोिको स्थापना र 

संचािन गने व्यवस्था लमिाउने । 

 कने्टजिेन्सी योिना कयावन्वयनमा सहयोग गने । 

 आय व्ययको प्रिेपण तथा अनुमालनत बिेट लनमावण गने । 

 आन्तररक तथा बाह्य िेिापरीिण गराउने र िेिापरीिणबाट औलँ्ाइएका वेरुिु फछव यौट गराउने । 

 बिेट तयार गने कायवमा सहयोग गने। 

 लनकासा माग गने । 

 स्वीकृत योिनाहरूको सम्बखन्धत शािा तथा ईकाईहरुको समन्वयमा पेश्की तथा भुक्तानी लदने । 

 मालसक िचवको फाँटवारी तयार गरी कैिेलनका तथा सम्बखन्धत लनकायमा पठाउने । 

 मालसक, चौमालसक र वालिवक प्रगती तयार गरी सम्बखन्धत लनकायमा पठाउने । 

 कायावियमा प्राप्त धरौटी तथा रािश्वको शे्रिा तयार गने । 

 बेरुिूको िगत राखे्न । 

 लवलभन्न ठेक्का तथा उपभोक्ता सलमलतहरूबाट संचािन गररने योिना संचािन तथा लनकासा सम्बन्धमा 

लिखित राय लदने । 

 लवियगत शािा तथा कायावियहरूको चौमालसक रूपमा लनकास लदने । 

 दैलनक रुपमा गोश्वारा भौचर तयार गरी सम्बखन्धत िातामा चढाउने । 

 कमवचारी तथा पदालधकारीहरूको तिब, भत्ता र दैलनक भ्रमण भत्ता रकम लवतरण गने। 

 आ.प्र. को सफ्टवेयर संचािन गने । 

 सा.सु. रकम लनकासा गने, पेश्की लदने र पेश्की फछव यौट गने 

 आलथवक प्रशासन सँग सम्बखन्धत समू्पणव शे्रिा तथा अलभिेिहरू सुरलित राखे्न । 

 आलथवक प्रशासन सम्बखन्ध अन्य तोलकएका कायवहरु गने । 

राजश्‍ि इकाई 

 गाउापालिकाको रािश्व असुिीका िेत्रहरुको लवशे्लिण गरी रािश्व असुिी नीलत तथा दररेट लनधावरण गनव 

प्रिाव तयार गरी रािश्व परामशव सलमलतमा पेश गने । 

 गाउँपालिकाको रािश्व श्रोतको लवशे्लिण गरी आन्तररक रािश्वको अनुगमन गने । 

 गाउँपालिकाको आम्दानीको श्रोतहरुको तथ्ांक संकिन तथा लवशे्लिण गरी रािश्व असुिी लनलतको 

मस्यौदा तयार गने तथा कर दिुर, शुल्क, महशुिको दर लनधावरण गनव प्रिाव तयार गने । 

 गाउँपालिकाको रािश्व ठेक्का तथा सम्पलत्तहरुको भािाको नू्यनतम दर लनधावरण गनव प्रिाव पेश गने । 

 आन्तररक स्रोत अलभवृखद्धका िालग विा र अन्य संघ-संस्थाहरुलवच साझेदारी प्रवद्धवन गनव नीलत तिुवमा 

तथा कायावन्वयन गने । 

 गाउँपालिकाको स्वीकृत नीलत अनुसार रािश्‍व असुि गने प्रलिया लनधावरण ठेक्का वा अमानत गरी 

आलथवक विवको शुरुबाटै रािश्‍व असुि गने व्यवस्था लमिाउने । 

 गाउँपालिकाबाट असि हुने सबै लकलसमका रािश्‍व कर, शुल्क, दिुरहरू रलसद काटी असुि उपर गने 

गराउने, बैंक िम्मा गरी लववरण आलथवक प्रशासन इकाईमा पठाउने तथा सो को अलभिेि राखे्न । 

 रािश्व र धरौटी सम्बन्धी रलसद लवतरण एवं लनयन्त्रण गने । 

 गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा रहेका भवनहरूको भािा असुि गने र भािा सम्बखन्धत व्यखक्तगत अलभिेि 

दुरुि राखे्न । 

 रािश्‍व असुिी र बक्यौताको अलभिेि अद्यावलधक राखे्न । 
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 कर, शुल्क महसुि ठेक्का िगाउने भएमा टेन्डर आव्हान गने। 

 टेन्डर संकिन तथा लवशे्लिण गरी स्वीकृतीको िालग पेश गने । 

 रािश्‍व परामशव सलमलतको बैठक संचािन गनव आवश्यक सहयोग गने तथा भएका लनणवयहरू कायावन्वयनको 

िालग आवश्यक कायवहरू गने । 

 गाउँपालिकाको सम्पलत्तकर असुि गने व्यवस्था लमिाउने । 

 कर सम्बन्धी करदाताहरूिाई लवलभन्न समयमा परामशव तथा प्रलशिणको व्यवस्था लमिाउने । 

 वालिवक रूपमा रािस्वको असुिीको अवस्थाको लनयलमत रूपमा अनुगमन तथा समीिा गने र रािश्व 

परामशव सलमलतिाई अनुगमनमा पररचािन गनव आवश्यक सहयोग गने । 

 रािश्व परामशव सलमलतको सदस्य सलचवको रूपमा कायव गने । 

 गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत र तािुक मन्त्राियबाट लनदेशन भए बमोलिम 

तथा तोलकए बमोलिमका कायवहरू गने गराउने व्यवस्था लमिाउने । 

आन्तररक िेखा पररक्षण इकाइ 

 आन्तररक तथा पूवव िेिापरीिण 

 िेिापरीिण लववरण (बेरुिुको िगत समेत को अलभिेि व्यवस्थापन  

 अखन्तम िेिापरीिण कायवमा सहयोग, समन्वय र सहिीकरण 

 िेिा पािन सम्बन्धी िमता लवकास कायव 

योजना िथा अनुगमन इकाई 

 गाउँपालिकाको गाउँ सभाद्वारा पाररत लवलनयोिन ऐन अनुसारको वालिवक कायविम र बिेट लनधावररत 

ढाँचामा तयार गरी स्वीकृतीका िालग पेश गने । 

 गाउँपालिकाबाट सम्पादन गररने वालिवक कायविमको कायव योिना तयार गरी सो अनुसार सूचना प्रवाह 

गने गराउने । 

 लवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना र लनयमन 

 स्थानीय लवकास नीलत, अिकािीन, मध्यकािीन तथा दीघवकािीन लवकास योिना तिुवमा अनुगमन तथा 

मुल्ांकन 

 आलथवक, सामालिक, सांसृ्कलतक, वातावरणीय, प्रलवलध र पूवावधार िन्य लवकासका िालग आवश्यक आयोिना 

तथा पररयोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनुगमन तथा मुल्ांकन 

 गाउँपालिकाको वालिवक लवकास कायविम, आयोिना तिुवमा, स्वीकृतीमा सहयोग र कायावन्वयन 

 लवकास लनमावण प्रलियामा स्थानीय िनसहभालगता अलभवृखद्धका कायविम तिुवमा र कायावन्वयन 

 लवकास योिनाहरूको वातावरणीय प्रभाव मुल्ांकन 

 उपभोक्ता सलमलतहरूको लववरण तयार तथा उनीहरूको िमता लवकास सम्बन्धी कायव गने । 

 लवकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधावरण गरी गाउँ कायवपालिकामा पेश गने । 

 संलघय र प्रादेलशक आयोिना, पररयोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग गने । 

 गाउँपालिकाको वालिवक स्वीकृत कायविम अनुसार योिना सम्प्झौता गने गराउने । 

 लवकास आयोिनाहरूको अनुगमन सलमलतद्वारा अनुगमन गराउने, आबालधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा 

गने गराउने । 

 लवकास योिनाहरूको अनुगमन तथा मुल्ांकन आधार तथा प्रलिया लनधावरणमा सहयोग 

 आयोिनाहरूको अध्ययन, अनुसन्धान तथा प्रभाव मुल्ांकन गने 

 लविय िेत्रगत नीलतको अनुगमन तथा मुल्ांकन 

 सम्पन्न भएका तथा चािू तथा वहुवलिवय योिनाहरूको लववरण अद्यावलधक गने 

 गाउँपालिकाबाट कायावन्वयन हुने योिनाहरूको सावविलनक िररद ऐन लनयमाविी अनुसार ठेक्का बन्दोविी 

सम्बन्धी कायव गने । 

 वालिवक योिना पुखिकाहरू प्रकाशन गरी लवतरणको व्यवस्थापन गने । 

 योिना सँग सम्बखन्धत मालसक, चौमालसक र वालिवक प्रलतवेदन तयार गरी सम्बखन्धत लनकायमा पेश गने 

व्यवस्था लमिाउने । 

 अनुगमन सलमलतको सदस्य सलचवको रूपमा रही कायव गने । 
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 सावविलनक सुनुवाइ, सामालिक परीिण तथा सावविलनक परीिण ििा कायवहरू गने गराउने । 

 कने्टजिेन्सी योिना लनमावण गरी कायावन्वयन गने । 

 आयोिनाहरूको िाँच पास एवं फरफराक र प्रलतवेदन तथा अलभिेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने । 

 सरकारी, गैर सरकारी सामुदालयक सहकारी लनिी िेत्र लविय लवज्ञ एवं अन्य सरोकारवािाहरूको 

सहभालगतामा योिना तिुवमा पूवव तयारी गोष्ठी संचािन गने । 

 गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत र तािुक मन्त्राियबाट लनदेशन भए बमोलिम 

तथा तोलकए बमोलिमका कायवहरू गने गराउने व्यवस्था लमिाउने । 

िडा कायातियहरु 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ बमोलिम विा कायावियवाट सम्पादन हुने समू्पणव प्रशासलनक र 

प्रालवलधक कायवहरु सबै। 

पूिातिार विकास िथा िािािरण व्यिस्थापन शाखा 

 भौलतक पूवावधार लनमावण (सिक तथा यातायात सञ्जा, लसंचाई, उिाव र ििश्रोतको प्रयोग र उपयोग), 

सामालिक पूवावधार (लवद्यािय, स्वास्थ्य सेवा, सावविलनक भवन सभागृह, ल्ाण्डलफि साइट लनमावण आलद 

को नीलत, मापदण्ड, योिना लनमावण र कयावन्वयनमा सहयोग पुरयाउने । 

 स्थानीय ज्यािाको दररेट लनधावरणमा सहयोग 

 घ वगवको लनमावण व्यवसायीको इिाित पत्र लबतरणको िालग मुल्ांकन सलमलतको सयोिकको भूलमका 

लनवावह गने । 

 गाउँपालिकाद्धारा खस्वकृत योिनाहरुको सम्भाव्यता अध्ययन, लििाईन तथा िागत अनुमान तयारी सम्बखन्ध 

कायव गने गराउने । 

 योिना कायावन्वयन गने लनकायिाई प्रालवलधक सहयोग गने । 

 खस्वकृत पूवावधार योिनाहरुको लनयलमत अनुगमन गरी रलनङ लबि तयारी/प्रगती लववरण तयार तथा 

कायवसम्पन्न प्रलतवेदन तयार गरी पेश गने । 

 भवन सम्बखन्ध मापदण्ड तयार गरी खस्वकृतीका िालग पेश गने । 

 नक्सा पास सम्वखन्ध कायव गने । 

 विी लवकास तथा अन्य पूवावधार सम्बखन्ध कायव । 

 IEE र EIA अध्ययन सम्बखन्ध कायव गने गराउने । 

 विाहरुको पूवावधार लनमावण कायवमा प्रालवलधक सहयोग गने । 

 प्रालवलधक परामशव सेवा सम्बन्धी कायव गने । 

 वातावरण, सरसफाई र लवपद व्यवस्थापन सम्बखन्ध कायव गने गराउने । 

सामावजक िथा आवथतक विकास शाखा 

 गाउँपालिका अन्तगवत रहेका समू्पणव सामालिक तथा आलथवक लवकास सँग सम्बखन्धत शािा तथा उपशािा 

र इकाई, सेवा केन्द्रमा गाउँपालिकाको सम्पकव  व्यखक्तको रुपमा काम गने । 

 गाउँपालिका लभत्र रहेका रालष्टि य तथा अन्तरालष्टि य संघ संस्थाहरु पररचािनको लनलत लनयम तिुवमा गरी 

खस्वकृतीको िालग पेश गने । 

 गाउँपालिकाको NGO िेक्सको प्रमुि भै कायव गने । 

 गै.स.स.हरुको लनयावमत बैठक संचािन, उनीहरुद्वारा संचालित कायविमहरुको अनुगमन तथा मुल्ांकन 

सम्बखन्ध कायवमा सम्पकव  व्यखक्तको रुपमा सहयोग गने । 

 गै.स.स. र गाउँपालिकाको लवचमा हुने साझेदारी, सहकायव, समझदारी पत्रको मस्यौदा तयार गरी 

खस्वकृतीको िालग पेश गने । 

 गाउँपालिका लभत्र कायविम संचािनका िालग अनुमती माग गनव आउने तथा लसफाररस माग गनव आउने 

संस्थाहरुका िालग सम्पकव  व्यखक्तको रुपमा कायव गने । 

 गाउँपालिका लभत्र रहेका समू्पणव लवियगत शािा उपशािा तथा सेवाकेन्द्रहरुको कायविमको अनुगमन 

तथा मुल्ांकनमा सहिीकरण गने । 

 घटनादताव सम्बखन्ध सूचना फारम र प्रमाणपत्र छपाई गरी लवतरणको व्यवस्था लमिाउने । 
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 आफ्नो शािा अन्तरगत रहने समू्पणव इकाईहरु सँग समन्वय गरी इकाईको काममा सघाउने । 

 गाउँपालिकाद्वारा िलित वगव अन्तरगत लवलनयोलित कायविमहरुको प्रिावना तयार गरी खस्वकृत पिात 

कायविम संचािनको व्यवस्थापन गने । 

 गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, प्रमुि प्रशासलकय अलधकृत र तािुक मन्त्राियबाट लनदेशन भए बमोलिम 

तथा तोलकएबमोलिमका कायवहरु गने गराउने व्यवस्था लमिाउने । 

सामावजक सुरक्षा िथा पविकरण इकाई 

 विाहरुमा व्यखक्तगत घटनादताव सम्बन्धी सूचना फारमहरु र प्रमाणपत्रहरु उपिब्ध गराउने । 

 विावाट प्राप्त लववरणिाई अलभिेिको रुपमा गाउँपालिकामा व्यवखस्थत गरी राख्िे र संलघय मालमिा 

तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रािय र सम्बखन्धत लनकायमा लववरण पठाउने । 

 घटना दताव लविम्ब शुल्कवाट प्राप्त शुल्क बैंक दाखििा गरी मासे्कवारी मन्त्रािय ताथ कोिेलनका पठाउने 

र सोको अलभिेि राखे्न । 

 व्यखक्तगत घटनादताव सम्बन्धी मन्त्राियबाट प्राप्त लनदेशन सम्बन्धमा स्थानीय पलञ्जकालधकारीिाई स्पष्ट पाने। 

 विामा व्यखक्तगत घटना दताव सम्बन्धी कायविमहरु संचािन, अनुगमन र लनररिण गने । 

 व्यखक्तगत घटना दताव सम्बन्धी स्थानी पंलिकालधकारी कायाविय वा अन्य सरोकारवािा व्यखक्तबाट रािेको 

लिज्ञासाहरुको सम्बन्धमा ऐन लनयम, पररपत्र र लनदेशनको आधारमा स्पष्ट िानकारी गराउने । 

 िनिालत, दलित, मलहिा, द्धन्द लपलित तथा लपछलिएका वगवहरुको उत्थान सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

 सामालिक समावेशीकरणको िालग प्रचार प्रसार तथा वकाित सम्बन्धी कायव गने । 

 टुहुरा अपांग, िनिालत, मलहिा द्धजद्ध लपलित तथा लपछलिएका वगवहरुको उत्थान सम्बन्धी कायवमा सहयोग 

गने। 

 सामालिक भेदभाव छुवाछुत दाईिो, चेिीवेटी बेचलविन िगायतको सामालिक कुररतीहरु हटाउने सम्बन्धी 

कायव गने । 

 िैलिक िेिािोिा सम्बखन्ध कायव गने । 

 सामुदालयक संगठन गठन, पुनसंरचना र पररचािन सम्बखन्ध कायव गने । 

 सामालिक सुरिा भत्ता पाउनेहरुको लववरण अद्यावलधक गने तथा सो सम्बन्धमा प्रचलित लनयम कानुनको 

अलधनमा रही अलभिेिीकरण, प्रलतवेदन, लववरण पठाउने िगायतको कायव गने । 

 व्यखक्तगत घटना दताव र सामालिक सुरिा भत्ता पाउनेहरुको लववरण वेभ बेस ररपोटीङ गने तथा 

गाउँपालिकाको वेभ साईटमा राखे्न व्यवस्था लमिाउने । 

 सामालिक सुरिा र व्यखक्तगत घटना दताव तथा लवलभन्न संघ संस्था सँग सम्बखन्धत रहेका अन्य तोलकएका 

कायवहरु गने । 

मवहिा, बािबाविका िथा समाज कल्याण इकाई 

 सामालिक तथा आलथवक लवकास शािाको अलधकृतिे लनवावह गनुवपने समू्पणव कायवमा सहयोग पुरयाउने । 

 मलहिा, बािबालिका, अपांग, िेष्ठ नागररक संग सम्बखन्धत नीलत लनमावण, योिना तिुवमा र कायावन्वयनमा 

सहयोग पुरयाउने । 

 सामालिक लवकास सम्बखन्ध िेगत लवशे्लिण गनव सहयोग पुयावउने । 

 सामालिक लवकास सँग सम्बखन्धत सरकारी तथा गैरसरकारी संघ संस्था, दातृ लनकाय एवं नागररक 

समािहरु सँग समन्वय तथा सम्बन्ध लविारका िालग सहयोग गने तथा अलभिेिीकरण गने । 

 सामालिक पररचािन सम्बन्धी कायवहरु गने । 

 सहभालगतात्मक योिना तिुवमा तथा कायविममा सहलिकरण गने । 

 बािमैत्री शासकीय प्रवन्धका िालग बाि क्लव, वाि संरिण सलमलत तथा वाि सञ्जािहरु लनमावण र 

पररचािन गने । 

 िैलिक लहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवद्धवनात्मक, संरिणात्मक उपाय र पुनस्थापना सम्बन्धी कायव 

गने । 

 लकशीर, लकशोरी सम्बखन्ध लनती तय गरी कायविम बनाई कायावन्वयन गने । 

 बाि गृह, लशशु स्याहार केन्द्र तथा बाि लवकास केन्द्रहरुको लनयमन सम्बखन्ध कायव गने। 
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 अपांग, िेष्ठ नागररक, दलित बािवालिका, एकि मलहिा िगायत तोलकएका िलित वगवहरुको पररचय पत्र 

लवतरण सम्वखन्ध कायव गने तथा गनव सहयोग गने । 

स्वास्थ्य शाखा 

 गाउँपालिकाको स्वास्थय सम्बखन्ध लनलत, लनयम, कायवलवलध, योिना तयार गने र सोको कायावन्वयनको 

व्यवस्थापन गने । 

 गाउँपालिका लभत्रको औिधी िररद सम्बखन्ध कायव गने गराउने । 

 गाउँपालिका लभत्र रहेका स्वास्थ्य संस्थाका कमवचारीहरुको लनयलमत बैठक संचािन, लवदा, काि िगायत 

लसफाररस गनव समन्वय गने । 

 आधारभूत स्वास्थ्य सेवा सञ्चािन र प्रवद्धवन सम्बन्धी कायव गने । 

 महामारी एवम लवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने । 

 स्वास्थ्य लशिा तथा िनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्धवन सम्बखन्ध कायव 

 लवद्यािय स्वास्थ्य कायविम संचािन गने । 

 मलहिा स्वास्थ्य स्वयंसेलवका कायविम संचािन गने । 

 स्वास्थ्य संस्थाहरूको अनुगमन, सुपररवेिण, अलभिेि व्यवस्थापन र प्रलतवेदन तयार गरी सम्बखन्धत लनकायमा 

पठाउने । 
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प्राथवमक स्वास्थ्य केन्द्र/स्वास्थ्य चौकी 

 कायवलववरण लवियगत मन्त्राियिे तोके बमोलिम हुने ।  

कृवष िथा पशु, सहकारी िथा उद्योग विकास इकाइ 

कृवष 

 कृलि, कृलि प्रसार, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 

र लनयमन 

 कृलि बिार सूचना, कृलि बिार तथा हाटबिारको पूवावधार लनमावण, साना लसंचाई लनमावण, तालिम, प्रलवलध 

प्रसार, प्रालवलधक टेवा, कृलि सामाग्री आपूलतव र कृिक िमता लवकास कायविमको सञ्चािन 

 कृलििन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 

 कृलि वातावरण संरिण तथा िैलवक लवलवधताको संरिण र प्रवद्धवन 

 कृलि प्रसार तथा िनशखक्तको प्रिेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

 उच्च मूल्युक्त कृलििन्य विुको प्रवद्धवन, लवकास तथा बिारीकरण 

 कृलिसम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृिकहरूको िमता अलभवृखद्ध, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशक्तीकरण 

 कलप बीउलविन, नश्ल, मििाद र रसायन तथा औिलधहरूको आपूलतव, उपयोग र लनयमन 

 कृिक समूह, कृलि सहकारी र कृलि सम्बन्धी स्थानीय सि्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र लनयमन 

 कृलि सम्बन्धी प्रलवलधको संरिण र हिान्तरण 

 कृलि तथ्ािको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृलि सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

पशुपन्छी 

 कृलि स्रोत केन्द्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 पशुपािन र पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र लनयमन 

 पशुपजछी बिार सूचना, हाटबिारको पूवावधार लनमावण, तालिम, प्रालवलधक टेवा, कृिक िमता लवकास 

कायविमको सञ्चािन र लनयमन 

 पशुपजछीिन्य प्राखक्तक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 

 पशुपजछी लचलकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशुनश्ल सुधार पद्धलत लवकास र व्यवस्थापन • पशुपजछी सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण 

 स्थानीय चरन तथा िकव  लवकास र व्यवस्थापन 

 पशु आहारको गुणिर लनयमन 

 स्थानीयिरमा पशुपजछी सम्बन्धी तथ्ािको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 

 पशु वधशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयमन 

 पशुपािन तथा पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायव । 

सहकारी 

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमावण, कायावन्वयन र लनयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताव, अनुमलत, िारेिी र लवघटन 

 सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड लनधावरण र लनयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रालष्टि य, केन्द्रीय, लवियगत, प्रादेलशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायव 

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्ाि व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 

 स्थानीय सहकारीको िमता अलभवृखद्ध 

 स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्धवन, लवकास र पररचािन । 

वशक्षा युिा िथा खेिकुद शाखा, 
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(क) आिारभूि िथा माध्यवमक वशक्षा 

 प्रारखम्भक बाि लशिा तथा लवद्यािय लशिा, अनौपचाररक लशिा, िुिा तथा वैकखिक लशिा (गुरुकुि, 

मदरसा, गुम्बा आलद), लनरन्तर लसकाइ तथा लवशेि लशिा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 

लनमावण, कायावन्वयन र लनयमन 

 प्रालवलधक लशिा तथा व्यावसालयक तालिमको योिना तिुवमा, सञ्चािन, अनुमलत र लनयमन 

 पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको लवतरण तथा कायावन्वयन 

 लवद्यािय लशिक तथा कमवचारी व्यवस्थापन 

 लवद्याियको नक्साइन, अनुमलत, स्वीखक्त, समायोिन तथा लनयमन 

 शैलिक पूवावधार लनमावण र ममवत सम्भार 

 आधारभूत तह (किा ८ को परीिा व्यवस्थापन 

 लवद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन 

 लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृलत्तको व्यवस्थापन 

 शैलिक परामशव सेवाको अनुमलत तथा लनयमन 

 स्थानीयिरको शैलिक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरिण, प्रवद्धवन र िरीकरण 

 माध्यलमक तहसम्मको शैलिक कायविमको समन्वय र लनयमन 

 पुिकािय एवं पत्रपलत्रका 

 स्थानीय पुिकािय, वाचनािय तथा सामुदालयक अध्ययन केन्द्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन । 

(ख) खेिकुद िथा अविररक्त वियाकिाप 

 स्थानीयिरमा िेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्वय 

 िेिकुदको संरचनाको पूवावधार लनमावण, सञ्चािन तथा लवकास 

 िेिकुदको लवकास र प्रवद्धवन 

 िेिकुद प्रलतयोगीता आयोिना र सहभागीता 

 अलतररक्त लियाकिाप सम्बन्धी लविय । 

सूचना, संचार िथा प्रविवि शाखा 

 गाउँपालिकाको सूचना केन्द्रको रुपमा कायव गने । 

 गाउँपालिकाको प्रोफाईि लनमावण तथा अद्यावलधक गने गराउने । 

 गाउँपालिकाको वेभ साईट अद्यावलधक गने । 

 गाउँपालिका र विा कायावियहरुिायव सूचना प्रलवलध सम्बखन्ध सेवा प्रवाह गने । 

 गाउँपालिकािे संकिन गरेका सूचना तथा तथ्ांकहरुको अद्यावलधक अलभिेि तयार गरी त्यसको सुरलित 

अलभिेि राखे्न । 

 गाउँपालिका र विा कायावियको लवचमा नेटवलकव ि गने व्यवस्था लमिाउने । 

 गाउँपालिकाबाट भएका गलतलवधीहरुको िानकारी लनयलमत रुपमा वेभसाईटमा अद्यावलधक गने । 

 गाउँसभा र कायावपालिकाको बैठकबाट भएका लनणवयहरु लिलिटि कपी तयार गरी वेभ साईटमा राखे्न 

तथा सुरिीत राखे्न । 

 गाउँपालिकाबाट चौमालसक, बालिवक रुपमा प्रकालशत हुने बुिेलटन, योिना, ऐन, लनयम, लनदेलशका तथा 

कायवलवलधहरुको Softcopy तयार गरी वेभ साईटमा अद्यावलधक गने। 

 संलघय मालमिा तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रािय िगायत संलघय सरकार, प्रदेश सरकार, लिल्ला िरीय 

लनकायका वेभसाईट माफव त पठाइएका पत्र, पररपत्र, लनदेशन, नमुना ऐन, कानून, कायवलवलध र लनदेशीका 

लनयलमत रुपमा िाउनिोि गरी प्रमुि प्रशासलकय अलधकत समि पेश गने र त्यसको लिलिटि कमी 

सुरलित साथ राखे्न । 

 गाउँपालिका र विा कायावियहरुमा रहेका सूचना प्रलवलध संग सम्बखन्धत सामाग्रीहरु लिन्सी इकाई संग 

समन्वय गरी अलभिेि तयार गरी राखे्न र उक्त सामाग्रीहरुको लनयलमत ममवत सम्भार र संरिण गने 

व्यवस्था लमिाउने । 

 अन्य तोलकए बामोलिमका कायवहरु गने गराउने । 
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सिारी चािक 

 आफुिे चिाउने गरेको सवारी साधन चािु हाितमा राखे्न । 

 सिारी साधनिाई पुरुि राख्न समय समयमा सलभवलसङ गराउने । 

 सवारी साधन ममवत गनुवपने भएमा कायाविय प्रमुि वा प्रशासन प्रमुि वा लिन्सी प्रमुििाई अनुरोध तथा 

िानकारी गराउने । 

 कायावियमा आउने अलतलथहरूिाई अध्यि, उपाध्यि वा प्रमुि प्रशासलकय अलधकृतको आदेशमा लिन 

तथा पुर्‍याउन िाने । 

 सवारी साधन प्रयोग गने पदालधकारी तथा कमवचारीहरू वाट िग बुकमा प्रमालणत गराउने ।  

 प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत वा सम्बद्ध पदालधकारीहरूको आदेशमा सवारी साधन चिाउने । 

 

कायातिय सहयोगी 

 कायावियको लनयलमत सरसफाई गने । 

 कायावियको सुरिाको िालग आिोपािो गरी पािो वसे्न । 

 कायावियमा हुने लमलटि, गोष्ठी आलदमा लचयापानको व्यवस्था गने । 

 कायावियिे लवलभन्न कायाविय तथा व्यखक्तिाई िेिेको लचठीपत्र सम्बखन्धत ठाउँमा पुयावउने र लपयन बुकमा 

लचठी बुझाइएको भरपाई गराई ल्ाउने र सम्बखन्धत शािामा बुझाउने । 

 कायावियमा आउनुहुने अलतलथहरुको स्वागत सत्कारमा सहयोग गने । 

 कायावियमा हुने वैठक, गोष्ठी आलद कायविममा फलनवचर लमिाउने तथा सरसफाई गने । 

 कायाविय प्रमुि तथा आफुभन्दा मालथकािे िाए अह्मयको काम गने । 
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५. गाउँपाविकाका शाखा, िडा कायातिय र िि् सम्बन्धी वजमे्मिार 

अविकारी 
 

ि.सं. वििरण 
वजमे्मिार 

अविकारीको नाम 
पद कैवियि 

१ गाउँपालिका कायाविय नलवन लगरी प्र. प्र. अ.  

२ प्रशासन शािा पूणव बहादुर बुिुन अलधकृत छैठौ ँ  

३ आलथवक प्रशासन शािा 
सुबोध प्रसाद 

सापकोटा 
िेिापाि, पाँचौ ं  

४ सूचना प्रलवलध शािा ििक चौधरी सू.प्र.अ.,अलधकृत छैठौ ँ  

५ आन्तररक िेिा परीिण एकाइ नारायणी भण्डारी आ.िे.प., पाँचौ ं  

६ योिना तथा अनुगमन शािा पूणव बहादुर बुिुन अलधकृत छैठौ ँ  

७ लशिा, युवा तथा िेिकुद शािा रािेन्द्र लसंह शाहू लशिा अलधकृत, साँतौ  

८ स्वास्थ्य शािा अण प्रसाद पौिेि 
लस.अ.हे.ब., अलधकृत 

छैठौ 
 

९ कृलि सेवा केन्द्र केशव प्रसाद बिगाई पाँचौ  

१० पशु सेवा केन्द्र सुमन लघलमरे पाँचौ  

११ 
सामालिक सुरिा तथा पञ्जीकरण 

शािा 
लवनोद िामा MIS अपरेटर, पाँचौ  

१२ 
मलहिा, बािबालिका तथा समाि 
कल्ाण इकाइ 

लसता िालमछाने पाँचौ  

१३ सूचना अलधकारी अचू्यत्तम िाि कणव कम्प्युटर अपरेटर, पाचौ ँ  

१४ विा नं १ विा सलचव टेक बहादुर बुिुन पशु, पाचौ ँ  

१५ विा नं २ विा सलचव िुशी राम लब. क. अ.स.ई., चौथो  

१६ विा नं ३ विा सलचव सुमन लघलमरे पशु, पाचौ ँ  

१७ विा नं ४ विा सलचव धु्रव न्यौपाने प्रा.स.लशिा, पाँचौ  

१८ विा नं ५ विा सलचव सररता न्यौपाने पाँचौ  

१९ विा नं ६ विा सलचव लनरि बयािी कृलि, चौथो  
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६. गाउँपाविकाबाट प्रदान गररने सेिा, सेिा प्राप्त गनत िागे्न दसु्तर र 

अिवि  

नौकुण्ड गा पा िडापत्र
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७. वनिेदन उजुरी उपर वनणतय गने प्रविया र अविकारी 
गाउँपालिकाको प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत 

७. वनणतय उपर उजुरी सुने्न अविकारी 
गाउँपालिकाको प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत 

७. सम्पादन गरेका मुख्य-मुख्य कामको वििरण 
 गाउँपालिकाको लवलनयोिन ऐन २०८० को कायावन्वयनका िागी संलघय सरकार र प्रदेश सरकारबाट 

हिान्तररत योिना तथा कायविमहरू समेत समेटी वालिवक कायविमको कायावन्वयन योिना अनुसार 

कायविम कायावन्वयन । 

 लवलभन्न प्रलतवेदनहरू तयार गरी सम्बखन्धत लनकाय तथा कायावियहरूमा पेश । 

 आ.व. २०७९/०८० को महािेिा पररिणबाट औलँ्ाइएका लवियको प्रलतलिया तयारी तथा पेश । 

 कायवपालिका बैठक व्यवस्थापन । 

 संस्था, उपभोक्ता सलमलत, व्यवसाय, लनवावण व्यवसायी इिाितपत्र दताव तथा नवीकरण । 

 योिना सम्प्झौताका िालग योिनाको लववरण सलहत सम्बखन्धत लवियगत शािा तथा विा कायावियिाई 

पत्राचार । 

 योिना तथा कायविमहरूको सम्प्झौता, भुक्तानी तथा लनयलमत अनुगमन तथा मुल्ांकन ।  

 लवद्याियमा लवलभन्न शैलिक गलतलवलध तथा िेिकुदका कायविम संचािन 

 गाउँपालिका िरीय र लवद्यािय िरीय वालिवक परीिा सञ्चािन तथा पररमाण घोिणा । 

 कृलि तथा पशुपिी व्यवसाय दताव तथा नवीकरण िगायत लवलभन्न कायव । 

 लवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवको िोि उद्धार तथा राहत र िलतपूलतवमा सहयोग । 

 सामालिक सुरिा भत्ता बैक माफव त भुक्तानी । 

७७. सूचना अविकारी, प्रिक्ता र कायातिय प्रमुखको नाम पद  
पद नाम सम्पकत  नं ईमेि ठेगाना 

प्रिक्ता निोवकएको 

कायातिय प्रमुख नविन वगरी ९८१८६६२१९९ grnabin111@gmail.com 

सूचना अविकारी अचू्यत्तम िाि कणत 9844128670 alk@nepal.gov.np 

 

७७. गाउँपाविकाका सूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएको वििरण 
कायावियको वेबसाइट https://naukundamun.gov.np  
कायावियको आलधकाररक फेसबुक पेिः https://www.facebook.com/9kundarm  
मिेप प्रलतवेदन  https://bit.ly/OAGReportNaukunda  

 

mailto:grnabin111@gmail.com
mailto:alk@nepal.gov.np
https://naukundamun.gov.np/
https://www.facebook.com/9kundarm
https://bit.ly/OAGReportNaukunda
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७७. गाउँपाविकामा सूचना माग सम्बन्धी वनिेदन 
सूचना माग लनवेदन - https://bit.ly/SuchanaMag  

७७. गाउँपाविकािे गरेको सूचना सम्बन्धी थप कामहरू 
- लनयलमत रूपमा कायावियको वेबसाइट र कायावियको आलधकाररक फेसबुक पेिमा सूचना प्रकाशन गरेको। 
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