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१. नौकुण्ड गाउँपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत 

नौकुण्ड गाउँपानलका बागमती प्रदेशको िसवुा जिल्लामा अवजस्थत छ | क्रव.सं. २०७३/११/२७ गते 
िािपत्रमा सूचना प्रकाजशत भए सँगै देशका क्रवनभन्न ७५३ वटा स्थानीय तह संगै यो गा.पा. पनन अजस्तत्वमा 
आएको हो | पूववमा गोसाईकुण्ड गा.पा. ि नवुाकोट जिल्ला, पजिममा कानलका गा.पा., उत्तिमा गोसाईकुण्ड 
गा. पा. तथा दजक्षणमा नवुाकोट जिल्लाको नसमानासँग िोनडएको यो गा.पा. १२६.९९ वगव क्रकलोनमटि 
क्षेत्रफलमा फैनलएको छ | स्थानीय वासीहरूलाई सवव सलुभ ढंगले सेवा उपलब्ध गिाउन यो गाउँपानलकालाई 
िम्मा ६ वटा वडामा क्रवभािन गरिएको छ | सानबकका यासाव,सिमथली ि भोले गा.क्रव.स.लाई समावेश गरि 
यो गा.पा.को ननमावण गरिएको हो | िसवुा जिल्लाकै सबैभन्दा बढी िनसंख्या िहेको यो गा.पा को कुल 
िनसंख्या ११८२४ िहेको छ | 

िसवुा जिल्लाकै सबैभन्दा बढी िनसंख्या भएको नौकुण्ड गाउँपानलकाको सबै भन्दा ठुलो सबल पक्ष यसको 
मानव संसाधन िहेको छ | यसका अनतरिक्त  यस गाउँपानलकामा िहेका नदद नाला,वन,कृक्रष योग्य भनूमले 
यस गाउँपानलकाको क्रवकासलाई सकािात्मक ददशा तफव  डोयावउन सहयोग गने क्रवषयमा दईु मत छैन | साथै 
नवुाकोट जिल्लाका अनतरिक्त कानलका ि गोसाईकुण्ड गाउँपानलकासंग यस गाउँपानलकाको नसमाना िोनडनलेु 
यस गाउँपानलकाको क्रवकासमा अथाह सम्भावना थपेको छ | 

यद्यक्रप यस गाउँपानलकामा क्रवद्यमान गरिबी, अजशक्षा, पयावप्त संचाि सकु्रवधाको अभाव, उद्योग कल काििानाको 
अभाव,सिसफाई सम्बन्धी िन चेतनाको अभाव,पिम्पिागत ि ननवावह मिुी कृक्रष प्रणाली,सडक संिालको 
अपेक्षाकृत क्रवस्ताि नहनु,ुसक्षम मानव संसाधनको क्रवदेश पलायन, बाल क्रववाह आदद यस गाउँ पानलकाका 
प्रमिु समस्याका रुपमा िहेका छन ्| 

 

२. गाउँपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

१. गाउँपानलका को एकल अनधकाि संक्रवधानको अनसूुची-८ मा उल्लेि भए बमोजिम हनुेछ । 

२. उपदफा (१) को सवव मान्यतामा प्रनतकूल असि नपने गिी गाउँपानलका को काम, कतवव्य ि अनधकाि 
देहायबमोजिम हनुेछ । 

(क) नगि प्रहिी 
(ि) सहकािी संस्था 
(ग) एफ.एम. सञ्चालन 

(घ) स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु 

(ङ) स्थानीय सेवाको ब्यवस्थापन 

(च) स्थानीय तथयांकन ि अनभलेि संकलन 

(छ) स्थानीयस्तिका क्रवकास आयोिना तथा 
परियोिना 
(ि) आधािभतु तथा माध्यानमक जशक्षा 
(झ) आधािभतु स्वास्थय ि सिसफाइ 

(ञ) स्थानीय बिाि ब्यवस्थापन 

 (ट) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष 
सडक ि नसँचाइ 

 (ठ) स्थानीय अनभलेि ब्यवस्थापन 

 (ड) िग्गाधनी दताव प्रमाण पिुाव क्रवतिण 

 (ढ) कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन 
ब्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकािी 
 (ण) िेष्ठ नागरिक, अपांगता भएका ब्यजक्त 
ि अशक्तहरूको ब्यवस्थापन  

 (त) बेिोिगािको तथयांक संकलन 

 (द) बैदेजशक िोिगािीबाट प्राप्त ज्ञान, नसप 
ि उद्धममशीलताको उपयोग, 

 (ध) िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, 
वैकजल्पक उिाव, 
 (न) क्रवपद् ब्यवस्थापन 

 (प) भाषा संस्कृनतक ि लनलतकलाको 
संिक्षण ि क्रवकास
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३. गाउँपानलकाको संगठन संिचना, कमवचािी संख्या एवं कायव क्रवविण 
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कमवचािी संख्याः  

स्थायी कमवचािी संख्याः २८ (पानलका ि वडा मात्र) 

किाि कमवचािी संख्याः २८ (पानलका ि वडा मात्र) 

कायव क्रवविण 

शािागत कायव क्रवविण 

प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत 

• सभा ि कायवपानलकाको सजचवको रुपमा कायव गने 

• सभा ि कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने, गिाउने 
• अध्यक्ष वा प्रमिुको ननदेशनमा वाक्रषवक कायविम तथा बिेट तिुवमा, कायावन्वय ि अनगुमन तथा मलु्यांकन 

गने, गिाउन े

• कोष तथा आनथवक कािोबािको क्रहसाव तथा अनभलेि दरुुस्त िाख्न,े िाख्न लगाउने, लेिापरिक्षण गिाउने तथा 
वेरुि ुफछ्यौट गने, गिाउने । 

• आयोिनाहरुको फिफािकका लानग प्रनतवेदन तयाि गिी कायवपानलकाको बैठकमा पेश गने, 

• गाउँपानलकाको चलअचल सम्पजत्तको संिक्षण गने, लगत िाख्न ेतथा अद्यावनधक गने, गिाउने । 

• अध्यक्षको ननदेशनमा कायवपानलका तथा सभाको बैठक बोलाउने ि बैठक सम्बन्धी आवश्यक कायव गने, 

गिाउने, 
• कायवपानलकाको ननणवय प्रमाजणत गने ि सभा ि कायवपानलकाको ननणवयको अनभलेि सिुजक्षत गने, न्याक्रयक 

सनमनतवाट भएको नमलापत्र तथा ननणवय सम्बन्धी नमनसल संिक्षण गने, गिाउने । 

• गाउँपानलकाको प्रशासकीय तथा आनथवक ननयन्त्रण गने, 

• सावविननक िरिद योिना तयाि गिी िरिद सम्बन्धी कायव गने, गिाउने । 

• गाउँपानलका नभत्रको समग्र कमवचािी प्रशासनको प्रमिुको रुपमा कायव गने, 

• सभा वा कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव गने, गिाउने । 

प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािा 

प्रशासन इकाई 

• लोकसेवा आयोगबाट नसफारिस भै आएका ि गाउँ पानलकाको आन्तरिक स्रोतबाट तलव भत्ता िानेगिी 
ज्यालादािी तथा किािमा ननयकु्ती गरिने कमवचािीहरुलाई ननयकु्ती तथा पदस्थापनका आवश्यक प्रक्रिया पिुा 
गिी ननणवयाथव पेश गने । 

• ननयमानसुाि सरुवा भै अन्यत्र ननकायमा िाने कमवचािीहरुको िमनापत्र तयाि गिी पठाउने । 

• गाउँपानलका अन्तिगत वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको शािागत ि पदगत कायव क्रवविण तयाि 
गिी ननणवयाथव पेश गने । 

• ऐन ननयमानसुाि रिक्त भएका पदहरुको पदपतुीका लानग माग फािम भिी ननणवयानसुाि सम्बजन्धत ननकायमा 
पठाउन । 

• गाउँपानलकामा ि अन्तिगतका कायावलयहरुमा कायवित कमवचािीहरुको ननयनमत रुपमा बैठक गने व्यवस्था 
नमलाउने । 
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• कमवचािीहरु व्यजक्तगत फाईलको अनभलेि सिुजक्षत िाख्ने 
• कमवचािी तथा कायवपानलकाको बैठकको माइनोट लेिन तथा अनभलेि सिुजक्षत िाख्न ेि सम्बजन्धत ननकायमा 

पत्राचाि गने । 

• गाउँपानलका ि अन्तिगतका कमवचािीहरुको हाजििी तथा क्रवदाको अनभलेि प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकतबाट 
प्रमाजणत गिाई सिुजक्षत िाख्न े। 

• गाउँपानलका ि अन्तिगतका कमवचािीहरुको सरुवा तथा बढुवा सम्वजन्ध कायवको अनभलेिीकिण गने । 

• नेपाल सिकािका ननकाय ि अन्य संस्थावाट माग भै आएका िवाफ वा क्रवविण तयाि गिी समय नभत्र 
सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने व्यवस्था नमलाउने । 

• गाउँपानलका ि वडा कायावलयवाट प्रवाह हनुे सेवाको क्रवविण लगायतका क्रवषयवस्त ुसमावेश गरिएको 
नागरिक बडापत्र तयाि तथा अद्यावनधक गने गिाउने । 

• गाउँपानलका ि वडा कायावलयबाट प्रवाह हनुे सेवालाई पािदजशवतामा प्रभावकािी बनाउनका लानग आवश्यक 
प्रक्रियागत सधुाि, कायवक्रवनध तथा कायव योिना तयाि गिी पेश गने । 

• सूचना अनधकृतका रुपमा प्रचनलत कानून बमोजिम गनव गिाउनपुने ि सम्बजन्धत ननकायमा पठाउनपुने 
िानकािी समयनसमा नभत्र पठाउने । 

• गाउँपानलकाका पदानधकािी तथा कमवचािीहरुको क्षमता अनभवृक्रद्ध सम्बजन्धत कायवको संयोिन गने तथा 
आवश्यक कायवयोिना तयाि गिी ननणवयाथव पेश गने । 

• गाउँसभा तथा कायवपानलकाको बैठकमा पेश गनुवपने ऐन, ननयम तथा कायवक्रवनध ि ननदेजशका तथा आदेश 
तयाि गने, परिमािवन गने कायवमा सहयोग पऱु्याउने तथा प्रमाजणत गिी अनभलेि तयाि गने । 

• गाउँसभा ि कायावपानलबाट भएका ननणवयहरु सिुजक्षत साथ िाख्न ेतथा सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने व्यवस्था 
नमलाउने । 

• गाउँपानलकाको सम्पकव  व्यजक्तको रुपमा कायव गने । 

• संजघय सिकाि, प्रदेश सिकाि, स्थानीय तह ि क्रवनभन्न संघ संस्थाबाट प्राप्त पत्रहरुको दताव गिी सम्बजन्धत 
शािामा पठाउने । 

• गाउँपानलकाको क्रवनभन्न शािावाट अन्यत्र ननकायमा पठाउनपुने पत्रहरुको चलानी गिी सम्बजन्धत ननकायमा 
पठाउने ि त्यसको कायावलय प्रनत सम्बजन्धत शािामा पठाउने तथा सिुजक्षत िाख्न े। 

• आवश्यकता अनसुाि योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन ि व्यवस्थापान सम्बन्धी कायवहरुमा सहयोग गने । 

• पवव ददवस समािोह सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

• परिपत्रहरु संकलन गने आवश्यकता अनसुाि सम्बजन्धत शािामा उताि गिी पठाउने । 

• कायावलयमा आएका नसफारिस सम्बन्धी कायव गने । 

• कमवचािीहरुको का.स.म,ु फािम भनव लगाई अनभलेि िाख्न ेकायवमा सहयोग गने । 

• शे्रणी क्रवक्रहन कमवचािीहरुको परिचालन सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

• पदानधकािी तथा कमवचािीहरुको सम्पजत्त क्रवविण भिी भनव लगाई सम्बजन्धत ननकायमा समय नसमा नभत्र 
पऱु्याउने । 

• गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत ि तालकु मन्त्रालयबाट ननदेशन भए बमोजिम 
तया तोक्रकएबमोजिमका कायवहरु गने गिाउने व्यवस्था नमलाउने । 

जिन्सी तथा संस्थागत इकाई 
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• गाउँपानलकाबाट वाक्रषवक रूपमा गरिन ेिरिद योिना तयािी ि सो को कायावन्वयनका लानग आवश्यक 
व्यवस्था नमलाउन े

• गाउँपानलकाद्धािा वाक्रषवक रूपमा िरिद गनुवपने सामानहरूको क्रवविण तयाि गिी ननणवयाथव पेश गने गिाउने 
व्यवस्था नमलाउन े

• गाउँपानलकाको िरिद योिना अनसुाि िरिद गनुवपने सामान िरिद गनवका लानग आवश्यक कागिातहरू 
तयाि गने/गिाउने । 

• वाक्रषवक योिना अनसुाि िरिद गरिएका सामानहरूको अनभलेिलाई चसु्त दरुुस्त िाख्न े। 

• गाउँपानलका ि अन्तगवतका वडा कायावलयहरूमा िहेका िचव भएि िाने वा िचव नहनुे सामानहरूको 
अनभलेि व्यवस्थापन गने । 

• िािपत्र प्रकाशन तथा अनभलेि व्यवस्थापन गने 

• गाउँपानलकाको हल तथा अन्य सामाग्रीहरूको व्यवस्थापन गने । 

• प्रत्येक शाख्रा तथा इकाईहरुबाट माग भै आएपनछ स्वीकृत माग फािम अनसुाि बिािबाट िरिद गिी 
जिन्सी आम्दानी बाँध्ने ि सामान उपलब्ध गिाई जिन्सी िातामा िचव लेख्न े। 

• कायावलयमा िहेका सामानहरू ि मेनसन औिािहरू क्रवग्रीन गएमा लागत ईक्रिमेट गिाई सो जस्वकत भएपनछ 
ममवत गिाउन े। 

• गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा िहेका घि िग्गाको सम्पजत्त कि बझुाउने तथा सवािी साधनहरूको ब्लबुकु 
रिन्यू गिाउन े। 

• जिन्सी ननिीक्षण गिाई प्रनतवेदन पेश गने । 

• जिन्सी ननिीक्षण प्रनतवेदन अनसुाि वेकम्मा सामानहरू नमन्हा गिाउने ि नललाम गनुवपनेको हकमा नललाम 
गिाउने । 

• क्रवनभन्न सभा समािोहको व्यवस्था नमलाउने तथा मन्च तयाि गने । 

• क्रवनभन्न सभा समािोहको व्यवस्था नमलाउने तथा मन्च तयाि गने । 

• कायावलय नभत्र तवा कायावलय विपि सिसफाइको व्यवस्था नमलाउने । 

• उपभोक्ता सनमनत तथा यवुा कल्ब लगायत क्रवनभन्न गै.स.सहरुलाई दताव गने वा दतावका लानग नसफारिस गने 
ि सो को अनभलेि अद्यावनधक िाख्न े। 

• घ वगवको ननमावण व्यवसायीहरूको प्रमाणपत्र िािी नवीकिण गने तथा सो को अनभलेि चसु्तदरुुस्त िाख्न े। 

• गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत ि तालकु मन्त्रालयबाट ननदेशन भए बमोजिम 
तथा तोक्रकए बमोजिमका कायवहरू गने गिाउने व्यवस्था नमलाउने । 

आनथवक प्रशासन इकाई 

• स्थानीय संजचत कोष व्यवस्थापन लगायत आनथवक प्रशासन सम्बजन्ध कायव गने 

• क्रवजत्तय समाननकिण, शसतव अनदुान, समपिुक कोषको अनदुान, क्रवशेष अनदुान, ऋण वा वाह्य सहयोग 
परिचालनको क्रवजत्तय तथा भौनतक प्रगतीको मानसक, चौमानसक ि वाक्रषवक सनमक्षा एवं सावविननकीकिण गने 
। 

• क्रवपद व्यवस्थापन कोष स्थापना, कमवचािी अवकाश कोष स्थापना, अन्य अत्यावश्यक कोषको स्थापना ि 
संचालन गने व्यवस्था नमलाउने । 

• कन्टेन्िेन्सी योिना कयावन्वयनमा सहयोग गने । 

• आय व्ययको प्रक्षेपण तथा अनमुाननत बिेट ननमावण गने । 



पेज नं. 6 
 

• आन्तरिक तथा बाह्य लेिापिीक्षण गिाउने ि लेिापिीक्षणबाट औलँ्याइएका वेरुि ुफछवयौट गिाउने । 

• बिेट तयाि गने कायवमा सहयोग गने। 

• ननकासा माग गने । 

• स्वीकृत योिनाहरूको सम्बजन्धत शािा तथा ईकाईहरुको समन्वयमा पेश्की तथा भकु्तानी ददने । 

• मानसक िचवको फाँटवािी तयाि गिी कैलेननका तथा सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने । 

• मानसक, चौमानसक ि वाक्रषवक प्रगती तयाि गिी सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने । 

• कायावलयमा प्राप्त धिौटी तथा िािश्वको शे्रस्ता तयाि गने । 

• बेरुिूको लगत िाख्न े। 

• क्रवनभन्न ठेक्का तथा उपभोक्ता सनमनतहरूबाट संचालन गरिने योिना संचालन तथा ननकासा सम्बन्धमा नलजित 
िाय ददने । 

• क्रवषयगत शािा तथा कायावलयहरूको चौमानसक रूपमा ननकास ददने । 

• दैननक रुपमा गोश्वािा भौचि तयाि गिी सम्बजन्धत िातामा चढाउने । 

• कमवचािी तथा पदानधकािीहरूको तलब, भत्ता ि दैननक भ्रमण भत्ता िकम क्रवतिण गने। 

• आ.प्र. को सफ्टवेयि संचालन गने । 

• सा.स.ु िकम ननकासा गने, पेश्की ददने ि पेश्की फछवयौट गने 

• आनथवक प्रशासन सँग सम्बजन्धत सम्पूणव शे्रस्ता तथा अनभलेिहरू सिुजक्षत िाख्न े। 

• आनथवक प्रशासन सम्बजन्ध अन्य तोक्रकएका कायवहरु गने । 

िािश्व इकाई 

• गाउापानलकाको िािश्व असलुीका क्षेत्रहरुको क्रवश्लषेण गिी िािश्व असलुी नीनत तथा दििेट ननधाविण गनव 
प्रस्ताव तयाि गिी िािश्व पिामशव सनमनतमा पेश गने । 

• गाउँपानलकाको िािश्व श्रोतको क्रवश्लषेण गिी आन्तरिक िािश्वको अनगुमन गने । 

• गाउँपानलकाको आम्दानीको श्रोतहरुको तथयांक संकलन तथा क्रवश्लषेण गिी िािश्व असलुी नननतको मस्यौदा 
तयाि गने तथा कि दस्तिु, शलु्क, महशलुको दि ननधाविण गनव प्रस्ताव तयाि गने । 

• गाउँपानलकाको िािश्व ठेक्का तथा सम्पजत्तहरुको भाडाको न्यूनतम दि ननधाविण गनव प्रस्ताव पेश गने । 

• आन्तरिक स्रोत अनभवृक्रद्धका लानग वडा ि अन्य संघ-संस्थाहरुक्रवच साझेदािी प्रवद्धवन गनव नीनत तिुवमा तथा 
कायावन्वयन गने । 

• गाउँपानलकाको स्वीकृत नीनत अनसुाि िािश् व असलु गने प्रक्रिया ननधाविण ठेक्का वा अमानत गिी आनथवक 
वषवको शरुुबाटै िािश् व असलु गने व्यवस्था नमलाउने । 

• गाउँपानलकाबाट असल हनुे सबै क्रकनसमका िािश् व कि, शलु्क, दस्तिुहरू िनसद काटी असलु उपि गने 
गिाउने, बैंक िम्मा गिी क्रवविण आनथवक प्रशासन इकाईमा पठाउने तथा सो को अनभलेि िाख्ने । 

• िािश्व ि धिौटी सम्बन्धी िनसद क्रवतिण एवं ननयन्त्रण गने । 

• गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा िहेका भवनहरूको भाडा असलु गने ि भाडा सम्बजन्धत व्यजक्तगत अनभलेि 
दरुुस्त िाख्न े। 

• िािश् व असलुी ि बक्यौताको अनभलेि अद्यावनधक िाख्न े। 

• कि, शलु्क महसलु ठेक्का लगाउने भएमा टेन्डि आव्हान गने। 

• टेन्डि संकलन तथा क्रवश्लेषण गिी स्वीकृतीको लानग पेश गने । 
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• िािश् व पिामशव सनमनतको बैठक संचालन गनव आवश्यक सहयोग गने तथा भएका ननणवयहरू कायावन्वयनको 
लानग आवश्यक कायवहरू गने । 

• गाउँपानलकाको सम्पजत्तकि असलु गने व्यवस्था नमलाउने । 

• कि सम्बन्धी किदाताहरूलाई क्रवनभन्न समयमा पिामशव तथा प्रजशक्षणको व्यवस्था नमलाउने । 

• वाक्रषवक रूपमा िािस्वको असलुीको अवस्थाको ननयनमत रूपमा अनगुमन तथा समीक्षा गने ि िािश्व पिामशव 
सनमनतलाई अनगुमनमा परिचालन गनव आवश्यक सहयोग गने । 

• िािश्व पिामशव सनमनतको सदस्य सजचवको रूपमा कायव गने । 

• गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत ि तालकु मन्त्रालयबाट ननदेशन भए बमोजिम 
तथा तोक्रकए बमोजिमका कायवहरू गने गिाउने व्यवस्था नमलाउने । 

आन्तरिक लेिा परिक्षण इकाइ 

• आन्तरिक तथा पूवव लेिापिीक्षण 

• लेिापिीक्षण क्रवविण (बेरुिकुो लगत समेत को अनभलेि व्यवस्थापन  

• अजन्तम लेिापिीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय ि सहिीकिण 

• लेिा पालन सम्बन्धी क्षमता क्रवकास कायव 

योिना तथा अनगुमन इकाई 

• गाउँपानलकाको गाउँ सभाद्वािा पारित क्रवननयोिन ऐन अनसुािको वाक्रषवक कायविम ि बिेट ननधावरित ढाँचामा 
तयाि गिी स्वीकृतीका लानग पेश गने । 

• गाउँपानलकाबाट सम्पादन गरिने वाक्रषवक कायविमको कायव योिना तयाि गिी सो अनसुाि सूचना प्रवाह गने 
गिाउने । 

• क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना ि ननयमन 

• स्थानीय क्रवकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन क्रवकास योिना तिुवमा अनगुमन तथा 
मलु्यांकन 

• आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, प्रक्रवनध ि पूवावधाि िन्य क्रवकासका लानग आवश्यक आयोिना 
तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मलु्यांकन 

• गाउँपानलकाको वाक्रषवक क्रवकास कायविम, आयोिना तिुवमा, स्वीकृतीमा सहयोग ि कायावन्वयन 

• क्रवकास ननमावण प्रक्रियामा स्थानीय िनसहभानगता अनभवृक्रद्धका कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन 

• क्रवकास योिनाहरूको वाताविणीय प्रभाव मलु्यांकन 

• उपभोक्ता सनमनतहरूको क्रवविण तयाि तथा उनीहरूको क्षमता क्रवकास सम्बन्धी कायव गने । 

• क्रवकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण गिी गाउँ कायवपानलकामा पेश गने । 

• संजघय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि सहयोग गने । 

• गाउँपानलकाको वाक्रषवक स्वीकृत कायविम अनसुाि योिना सम्झौता गने गिाउने । 

• क्रवकास आयोिनाहरूको अनगुमन सनमनतद्वािा अनगुमन गिाउने, आबानधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा 
गने गिाउने । 

• क्रवकास योिनाहरूको अनगुमन तथा मलु्यांकन आधाि तथा प्रक्रिया ननधाविणमा सहयोग 

• आयोिनाहरूको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मलु्यांकन गने 

• क्रवषय क्षेत्रगत नीनतको अनगुमन तथा मलु्यांकन 
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• सम्पन्न भएका तथा चालू तथा वहवुक्रषवय योिनाहरूको क्रवविण अद्यावनधक गने 

• गाउँपानलकाबाट कायावन्वयन हनुे योिनाहरूको सावविननक िरिद ऐन ननयमावली अनसुाि ठेक्का बन्दोवस्ती 
सम्बन्धी कायव गने । 

• वाक्रषवक योिना पजुस्तकाहरू प्रकाशन गिी क्रवतिणको व्यवस्थापन गने । 

• योिना सँग सम्बजन्धत मानसक, चौमानसक ि वाक्रषवक प्रनतवेदन तयाि गिी सम्बजन्धत ननकायमा पेश गने 
व्यवस्था नमलाउने । 

• अनगुमन सनमनतको सदस्य सजचवको रूपमा िही कायव गने । 

• सावविननक सनुवुाइ, सामाजिक पिीक्षण तथा सावविननक पिीक्षण िस्ता कायवहरू गने गिाउने । 

• कन्टेन्िेन्सी योिना ननमावण गिी कायावन्वयन गने । 

• आयोिनाहरूको िाँच पास एवं फिफिाक ि प्रनतवेदन तथा अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने । 

• सिकािी, गैि सिकािी सामदुाक्रयक सहकािी ननिी क्षेत्र क्रवषय क्रवज्ञ एवं अन्य सिोकािवालाहरूको 
सहभानगतामा योिना तिुवमा पूवव तयािी गोष्ठी संचालन गने । 

• गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत ि तालकु मन्त्रालयबाट ननदेशन भए बमोजिम 
तथा तोक्रकए बमोजिमका कायवहरू गने गिाउने व्यवस्था नमलाउने । 

वडा कायावलयहरु 

• स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ बमोजिम वडा कायावलयवाट सम्पादन हनु ेसम्पूणव प्रशासननक ि 
प्राक्रवनधक कायवहरु सबै 

पूवावधाि क्रवकास तथा वाताविण व्यवस्थापन शािा 

• भौनतक पूवावधाि ननमावण (सडक तथा यातायात सञ्जा, नसंचाई, उिाव ि िलश्रोतको प्रयोग ि उपयोग), 
सामाजिक पूवावधाि (क्रवद्यालय, स्वास्थय सेवा, सावविननक भवन सभागृह, ल्याण्डक्रफल साइट ननमावण आदद को 
नीनत, मापदण्ड, योिना ननमावण ि कयावन्वयनमा सहयोग पऱु्याउने । 

• स्थानीय ज्यालाको दििेट ननधाविणमा सहयोग 

• घ वगवको ननमावण व्यवसायीको इिाित पत्र नबतिणको लानग मलु्यांकन सनमनतको सयोिकको भनूमका 
ननवावह गने । 

• गाउँपानलकाद्धािा जस्वकृत योिनाहरुको सम्भाव्यता अध्ययन, नडिाईन तथा लागत अनमुान तयािी सम्बजन्ध 
कायव गने गिाउने । 

• योिना कायावन्वयन गने ननकायलाई प्राक्रवनधक सहयोग गने । 

• जस्वकृत पूवावधाि योिनाहरुको ननयनमत अनगुमन गिी िननङ नबल तयािी/प्रगती क्रवविण तयाि तथा 
कायवसम्पन्न प्रनतवेदन तयाि गिी पेश गने । 

• भवन सम्बजन्ध मापदण्ड तयाि गिी जस्वकृतीका लानग पेश गने । 

• नक्सा पास सम्वजन्ध कायव गने । 

• वस्ती क्रवकास तथा अन्य पूवावधाि सम्बजन्ध कायव । 

• IEE ि EIA अध्ययन सम्बजन्ध कायव गने गिाउने । 

• वडाहरुको पूवावधाि ननमावण कायवमा प्राक्रवनधक सहयोग गने । 

• प्राक्रवनधक पिामशव सेवा सम्बन्धी कायव गने । 

• वाताविण, सिसफाई ि क्रवपद व्यवस्थापन सम्बजन्ध कायव गने गिाउने । 
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सामाजिक तथा आनथवक क्रवकास शािा 

• गाउँपानलका अन्तगवत िहेका सम्पूणव सामाजिक तथा आनथवक क्रवकास सँग सम्बजन्धत शािा तथा उपशािा ि 
इकाई, सेवा केन्रमा गाउँपानलकाको सम्पकव  व्यजक्तको रुपमा काम गने । 

• गाउँपानलका नभत्र िहेका िाक्रिय तथा अन्तिाक्रिय संघ संस्थाहरु परिचालनको नननत ननयम तिुवमा गिी 
जस्वकृतीको लानग पेश गने । 

• गाउँपानलकाको NGO डेक्सको प्रमिु भै कायव गने । 

• गै.स.स.हरुको ननयावमत बैठक संचालन, उनीहरुद्वािा संचानलत कायविमहरुको अनगुमन तथा मलु्यांकन 
सम्बजन्ध 

• कायवमा सम्पकव  व्यजक्तको रुपमा सहयोग गने । 

• गै.स.स. ि गाउँपानलकाको क्रवचमा हनुे साझेदािी, सहकायव, समझदािी पत्रको मस्यौदा तयाि गिी जस्वकृतीको 
लानग पेश गने । 

• गाउँपानलका नभत्र कायविम संचालनका लानग अनमुती माग गनव आउने तथा नसफारिस माग गनव आउन े
संस्थाहरुका लानग सम्पकव  व्यजक्तको रुपमा कायव गने । 

• गाउँपानलका नभत्र िहेका सम्पूणव क्रवषयगत शािा उपशािा तथा सेवाकेन्रहरुको कायविमको अनगुमन तथा 
मलु्यांकनमा सहिीकिण गने । 

• घटनादताव सम्बजन्ध सूचना फािम ि प्रमाणपत्र छपाई गिी क्रवतिणको व्यवस्था नमलाउने । 

• आफ् नो शािा अन्तिगत िहने सम्पूणव इकाईहरु सँग समन्वय गिी इकाईको काममा सघाउने । 

गाउँपानलकाद्वािा लजक्षत वगव अन्तिगत क्रवननयोजित कायविमहरुको प्रस्तावना तयाि गिी जस्वकृत पिात कायविम 
संचालनको व्यवस्थापन गने । 

• गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत ि तालकु मन्त्रालयबाट ननदेशन भए बमोजिम तथा 
तोक्रकएबमोजिमका कायवहरु गने गिाउने व्यवस्था नमलाउने । 

सामाजिक सिुक्षा तथा पजञ्जकिण इकाई 

वडाहरुमा व्यजक्तगत घटनादताव सम्बन्धी सूचना फािमहरु ि प्रमाणपत्रहरु उपलब्ध गिाउने । 

वडावाट प्राप्त क्रवविणलाई अनभलेिको रुपमा गाउँपानलकामा व्यवजस्थत गिी िाख्ले ि संजघय मानमला तथा सामान्य 
प्रशासन मन्त्रालय ि सम्बजन्धत ननकायमा क्रवविण पठाउने । 

घटना दताव क्रवलम्ब शलु्कवाट प्राप्त शलु्क बैंक दाजिला गिी मास्केवािी मन्त्रालय ताथ कोलेननका पठाउने ि सोको 
अनभलेि िाख्न े। 

व्यजक्तगत घटनादताव सम्बन्धी मन्त्रालयबाट प्राप्त ननदेशन सम्बन्धमा स्थानीय पजञ्जकानधकािीलाई स्पि पाने । 

वडामा व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी कायविमहरु संचालन, अनगुमन ि ननरिक्षण गने । 

व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी स्थानी पंजिकानधकािी कायावलय वा अन्य सिोकािवाला व्यजक्तबाट िािेको 
जिज्ञासाहरुको सम्बन्धमा ऐन ननयम, परिपत्र ि ननदेशनको आधािमा स्पि िानकािी गिाउने । 

• िनिानत, दनलत, मक्रहला, द्धन्द क्रपनडत तथा क्रपछनडएका वगवहरुको उत्थान सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

सामाजिक समावेशीकिणको लानग प्रचाि प्रसाि तथा वकालत सम्बन्धी कायव गने । 
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टुहिुा अपांग, िनिानत, मक्रहला द्धन्द्ध क्रपनडत तथा क्रपछनडएका वगवहरुको उत्थान सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने । 

सामाजिक भेदभाव छुवाछुत दाईिो, चेलीवेटी बेचक्रविन लगायतको सामाजिक कुरितीहरु हटाउने सम्बन्धी कायव गने 
। 

लैक्रिक लेिािोिा सम्बजन्ध कायव गने । 

• सामदुाक्रयक संगठन गठन, पनुसंिचना ि परिचालन सम्बजन्ध कायव गने । 

सामाजिक सिुक्षा भत्ता पाउनेहरुको क्रवविण अद्यावनधक गने तथा सो सम्बन्धमा प्रचनलत ननयम काननुको अनधनमा 
िही अनभलेिीकिण, प्रनतवेदन, क्रवविण पठाउने लगायतको कायव गने । 

व्यजक्तगत घटना दताव ि सामाजिक सिुक्षा भत्ता पाउनेहरुको क्रवविण वेभ बेस रिपोटीङ गने तथा गाउँपानलकाको वेभ 
साईटमा िाख्न ेव्यवस्था नमलाउने । 

सामाजिक सिुक्षा ि व्यजक्तगत घटना दताव तथा क्रवनभन्न संघ संस्था सँग सम्बजन्धत िहेका अन्य तोक्रकएका कायवहरु 
गने । 

मक्रहला, बालबानलका तथा समाि कल्याण इकाई 

सामाजिक तथा आनथवक क्रवकास शािाको अनधकृतले ननवावह गनुवपने सम्पूणव कायवमा सहयोग पऱु्याउने । 

• मक्रहला, बालबानलका, अपांग, िेष्ठ नागरिक संग सम्बजन्धत नीनत ननमावण, योिना तिुवमा ि कायावन्वयनमा सहयोग 
पऱु्याउने । 

सामाजिक क्रवकास सम्बजन्ध क्षेगत क्रवश्लषेण गनव सहयोग पयुावउने । 

सामाजिक क्रवकास सँग सम्बजन्धत सिकािी तथा गैिसिकािी संघ संस्था, दात ृननकाय एवं नागरिक समािहरु सँग 
समन्वय तथा सम्बन्ध क्रवस्तािका लानग सहयोग गने तथा अनभलेिीकिण गने । 

सामाजिक परिचालन सम्बन्धी कायवहरु गने । 

सहभानगतात्मक योिना तिुवमा तथा कायविममा सहजिकिण गने । 

बालमैत्री शासकीय प्रवन्धका लानग बाल क्लव, वाल संिक्षण सनमनत तथा वाल सञ्जालहरु ननमावण ि परिचालन 

गने । 

लैक्रिक क्रहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रवद्धवनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुस्थापना सम्बन्धी कायव गने । 

क्रकशीि, क्रकशोिी सम्बजन्ध ननती तय गिी कायविम बनाई कायावन्वयन गने । 

बाल गहृ, जशश ुस्याहाि केन्र तथा बाल क्रवकास केन्रहरुको ननयमन सम्बजन्ध कायव गने। 

अपांग, िेष्ठ नागरिक, दनलत बालवानलका, एकल मक्रहला लगायत तोक्रकएका लजक्षत वगवहरुको परिचय पत्र क्रवतिण 
सम्वजन्ध कायव गने तथा गनव सहयोग गने । 

स्वास्थय शािा 
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गाउँपानलकाको स्वास्थय सम्बजन्ध नननत, ननयम, कायवक्रवनध, योिना तयाि गने ि सोको कायावन्वयनको व्यवस्थापन गने 
। 

गाउँपानलका नभत्रको औषधी िरिद सम्बजन्ध कायव गने गिाउने । 

गाउँपानलका नभत्र िहेका स्वास्थय संस्थाका कमवचािीहरुको ननयनमत बैठक संचालन, क्रवदा, काि लगायत नसफारिस 
गनव समन्वय गने । 

आधािभतू स्वास्थय सेवा सञ्चालन ि प्रवद्धवन सम्बन्धी कायव गने । 

महामािी एवम क्रवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने । 

स्वास्थय जशक्षा तथा िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्धवन सम्बजन्ध कायव 

क्रवद्यालय स्वास्थय कायविम संचालन गने । 

मक्रहला स्वास्थय स्वयंसेक्रवका कायविम संचालन गने । 

स्वास्थय संस्थाहरुको अनगुमन, सपुरिवेक्षण, अनभलेि व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन तयाि गिी सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने 
। 

प्राथनमक स्वास्थय केन्र/स्वास्थय चौकी 

कायवक्रवविण क्रवषयगत मन्त्रालयले तोके बमोजिम हनुे । कृक्रष तथा पश,ु सहकािी तथा उद्योग क्रवकास इकाइ 

कृक्रष 

• कृक्रष, कृक्रष प्रसाि, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

• कृक्रष बिाि सूचना, कृक्रष बिाि तथा हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसंचाई ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसाि, 

प्राक्रवनधक टेवा, कृक्रष सामाग्री आपूनतव ि कृषक क्षमता क्रवकास कायविमको सञ्चालन 

• कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण 

• कृक्रष वाताविण संिक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संिक्षण ि प्रवद्धवन 

• कृक्रष प्रसाि तथा िनशजक्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन 

उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवद्धवन, क्रवकास तथा बिािीकिण 

• कृक्रषसम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण 

• शीत भण्डािणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षमता अनभवृक्रद्ध, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास ि सशक्तीकिण 

• कक्रप बीउक्रविन, नश्ल, मलिाद ि िसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोग ि ननयमन 

• कृषक समूह, कृक्रष सहकािी ि कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय सड्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि ननयमन 

• कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण 
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• कृक्रष तथयािको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको प्रचािप्रसाि 

पशपुन्छी 

कृक्रष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 

पशपुालन ि पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

• पशपुन्छी बिाि सूचना, हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, तानलम, प्राक्रवनधक टेवा, कृषक क्षमता क्रवकास कायविमको 
सञ्चालन ि ननयमन 

• पशपुन्छीिन्य प्राजक्तक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण 

• पशपुन्छी जचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

पशनुश्ल सधुाि पद्धनत क्रवकास ि व्यवस्थापन • पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण 

• स्थानीय चिन तथा िकव  क्रवकास ि व्यवस्थापन 

पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन 

• स्थानीयस्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयािको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली 

• पश ुवधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन 

पशपुालन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायव । 

सहकािी 

• सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन 

• स्थानीय सहकािी संस्थाको दताव, अनमुनत, िािेिी ि क्रवघटन 

• सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन 

• सहकािी सम्बन्धी िाक्रिय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय ि सहकायव 

• सहकािी सम्बन्धी स्थानीय तथयाि व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान 

• स्थानीय सहकािीको क्षमता अनभवृक्रद्ध 

• स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवद्धवन, क्रवकास ि परिचालन । 

जशक्षा यवुा तथा िेलकुद शािा, 

(क) आधािभूत तथा माध्यनमक जशक्षा 

• प्रािजम्भक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, िलुा तथा वैकजल्पक जशक्षा (गरुुकुल, मदिसा, 

गमु्बा आदद), ननिन्ति नसकाइ तथा क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन ि 
ननयमन 
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• प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत ि ननयमन 

पाठ्यिम ि पाठ्यसामग्रीको क्रवतिण तथा कायावन्वयन 

• क्रवद्यालय जशक्षक तथा कमवचािी व्यवस्थापन 

• क्रवद्यालयको नक्साइन, अनमुनत, स्वीजक्त, समायोिन तथा ननयमन 

• शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्भाि 

आधािभतू तह (कक्षा ८ को पिीक्षा व्यवस्थापन 

• क्रवद्याथी नसकाइ उपलब्धीको पिीक्षण ि व्यवस्थापन 

• क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन 

• शैजक्षक पिामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन 

• स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रक्रवनधको संिक्षण, प्रवद्धवन ि स्तिीकिण 

• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन 

. 

पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका 

• स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

(ि) िेलकुद तथा अनतरिक्त क्रियाकलाप 

• स्थानीयस्तिमा िेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन ि समन्वय 

• िेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा क्रवकास 

• िेलकुदको क्रवकास ि प्रवद्धवन 

• िेलकूद प्रनतयोगीता आयोिना ि सहभागीता 

• अनतरिक्त क्रियाकलाप सम्बन्धी क्रवषय । 

सूचना, तथयांक तथा अनसुन्धान शािा 

गाउँपानलकाको सूचना केन्रको रुपमा कायव गने । 

गाउँपानलकाको प्रोफाईल ननमावण तथा अद्यावनधक गने गिाउने । 

गाउँपानलकाको वेभ साईट अद्यावनधक गने । 

गाउँपानलका ि वडा कायावलयहरुलायव सूचना प्रक्रवनध सम्बजन्ध सेवा प्रवाह गने । 

गाउँपानलकाले संकलन गिेका सूचना तथा तथयांकहरुको अद्यावनधक अनभलेि तयाि गिी त्यसको सिुजक्षत अनभलेि 
िाख्न े। 
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गाउँपानलका ि वडा कायावलयको क्रवचमा नेटवक्रकव ड गने व्यवस्था नमलाउने । 

गाउँपानलकाबाट भएका गनतक्रवधीहरुको िानकािी ननयनमत रुपमा वेभसाईटमा अद्यावनधक गने । 

• गाउँसभा ि कायावपानलकाको बैठकबाट भएका ननणवयहरु नडजिटल कपी तयाि गिी वेभ साईटमा िाख्न ेतथा सिुक्षीत 
िाख्न े। 

गाउँपानलकाबाट चौमानसक, बाक्रषवक रुपमा प्रकाजशत हनुे बलेुक्रटन, योिना, ऐन, ननयम, ननदेजशका तथा कायवक्रवनधहरुको 
Softcopy तयाि गिी वेभ साईटमा अद्यावनधक गने। 

संजघय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय लगायत संजघय सिकाि, प्रदेश सिकाि, जिल्ला स्तिीय ननकायका 
वेभसाईट माफव त पठाइएका पत्र, परिपत्र, ननदेशन, नमनुा ऐन, कानून, कायवक्रवनध ि ननदेशीका ननयनमत रुपमा डाउनलोड 
गिी प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकत समक्ष पेश गने ि त्यसको नडजिटल कमी सिुजक्षत साथ िाख्न े। 

गाउँपानलका ि वडा कायावलयहरुमा िहेका सूचना प्रक्रवनध संग सम्बजन्धत सामाग्रीहरु जिन्सी इकाई संग समन्वय गिी 
अनभलेि तयाि गिी िाख्न ेि उक्त सामाग्रीहरुको ननयनमत ममवत सम्भाि ि संिक्षण गने व्यवस्था नमलाउने । 

अन्य तोक्रकए बामोजिमका कायवहरु गने गिाउने । 

सवािी चालक 

आफुले चलाउने गिेको सवािी साधन चाल ुहालतमा िाख्न े। 

सिािी साधनलाई परुुस्त िाख्न समय समयमा सनभवनसङ गिाउने । 

सवािी साधन ममवत गनुवपने भएमा कायावलय प्रमिु वा प्रशासन प्रमिु वा जिन्सी प्रमिुलाई अनिुोध तथा िानकािी 
गिाउने । 

कायावलयमा आउने अनतनथहरुलाई अध्यक्ष, उपाध्यक्ष वा प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृतको आदेशमा नलन तथा पऱु्याउन 
िाने । 

सवािी साधन प्रयोग गने पदानधकािी तथा कमवचािीहरुवाट लगबकुमा प्रमाजणत गिाउने । 

कायावलय सहयोगी 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा सम्बद्ध पदानधकािीहरुको आदेशमा सवािी साधन चलाउने । 

कायावलयको ननयनमत सिसफाई गने । 

कायावलयको सिुक्षाको लानग आलोपालो गिी पालो वस्ने । 

कायावलयमा हनुे नमक्रटड, गोष्ठी आददमा जचयापानको व्यवस्था गने । 

कायावलयले क्रवनभन्न कायावलय तथा व्यजक्तलाई लेिेको जचठीपत्र सम्बजन्धत ठाउँमा पयुावउने ि क्रपयन बकुमा जचठी 
बझुाईएको भिपाई गिाई ल्याउने ि सम्बजन्धत शािामा बझुाउने । 

कायावलयमा आउनहुनुे अनतनथहरुको स्वागत सत्कािमा सहयोग गने । 

कायावलयमा हनुे वैठक, गोष्ठी आदद कायविममा फननवचि नमलाउने तथा सिसफाई गने । 
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कायावलय प्रमिु तथा आफुभन्दा मानथकाले लाए अह्मयको काम गने । 

 

४. गाउँपानलकाका शािा, वडा कायावलय ि तत ्सम्बन्धी जिम्मेवाि अनधकािी 
 

ि.सं. क्रवविण 
जिम्मेवाि अनधकािीको 

नाम 
पद कैक्रफयत 

१ गाउँपानलका कायावलय नक्रवन नगिी प्र. प्र. अ.  
२ प्रशासन शािा पूणव बहादिु बलुनु अनधकृत छैठौँ  
३ आनथवक प्रशासन शािा सबुोध प्रसाद सापकोटा लेिापाल, पाँचौं  
४ सूचना प्रक्रवनध शािा िडक चौधिी सू.प्र.अ.,अनधकृत छैठौँ  
५ आन्तरिक लेिा पिीक्षण एकाइ नािायणी भण्डािी आ.ले.प., पाँचौं  
६ योिना तथा अनगुमन शािा पूणव बहादिु बलुनु अनधकृत छैठौँ  
७ पूवावधाि क्रवकाश शािा मकेुश गपु्ता अनधकृत छैठौँ  
८ जशक्षा, यवुा तथा िेलकुद शािा िािेन्र नसंह शाहू जशक्षा अनधकृत, साँतौ  
९ स्वास्थय शािा अण प्रसाद पौडेल नस.अ.हे.ब., अनधकृत छैठौ  
१० कृक्रष सेवा केन्र केशव प्रसाद बिगाई पाँचौ  
११ पश ुसेवा केन्र समुन जघनमिे पाँचौ  

१२ 
सामाजिक सिुक्षा तथा पञ्जीकिण 

शािा 
क्रवनोद लामा MIS अपिेटि, पाँचौ  

१३ 
मक्रहला, बालबानलका तथा समाि 
कल्याण इकाइ 

नसता लानमछाने पाँचौ  

१४ वडा नं १ टेक बहादिु बलुनु पश,ु पाचौँ  
१५ वडा नं २ िशुी िाम नब. क. अ.स.ई., चौथो  
१६ वडा नं ३ समुन जघनमिे पश,ु पाचौँ  
१७ वडा नं ४ ध्रवु न्यौपाने प्रा.स.जशक्षा, पाँचौ  
१८ वडा नं ५ सरिता न्यौपाने पाँचौ  
१९ वडा नं ६ ननिि बयाडी कृक्रष, चौथो  
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५. गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिने सेवा, सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु ि अवनध  

नौकुण्ड गा पा वडापत्र
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६. ननवेदन उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी 
गाउँपानलकाको प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 

७. ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी 
गाउँपानलकाको प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 

८. सम्पादन गिेका मखु्य-मखु्य कामको क्रवविण 

• गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन २०८० को कायावन्वयनका लागी संजघय सिकाि ि प्रदेश सिकािबाट 
हस्तान्तरित योिना तथा कायविमहरू समेत समेटी वाक्रषवक कायविमको कायावन्वयन योिना अनसुाि 
कायविम कायावन्वयन । 

• क्रवनभन्न प्रनतवेदनहरू तयाि गिी सम्बजन्धत ननकाय तथा कायावलयहरूमा पेश । 

• आ.व. २०७९/०८० को महालेिा परिक्षणबाट औलँ्याइएका क्रवषयको प्रनतक्रिया तयािी तथा पेश । 

• कायवपानलका बैठक व्यवस्थापन । 

• संस्था, उपभोक्ता सनमनत, व्यवसाय, ननवावण व्यवसायी इिाितपत्र दताव तथा नवीकिण । 

• योिना सम्झौताका लानग योिनाको क्रवविण सक्रहत सम्बजन्धत क्रवषयगत शािा तथा वडा कायावलयलाई 
पत्राचाि । 

• योिना तथा कायविमहरूको सम्झौता, भकु्तानी तथा ननयनमत अनगुमन तथा मलु्यांकन ।  

• क्रवद्यालयमा क्रवनभन्न शैजक्षक गनतक्रवनध तथा िेलकुदका कायविम संचालन 
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• गाउँपानलका स्तिीय ि क्रवद्यालय स्तिीय वाक्रषवक पिीक्षा सञ्चालन तथा परिमाण घोषणा । 

• कृक्रष तथा पशपुक्षी व्यवसाय दताव तथा नवीकिण लगायत क्रवनभन्न कायव । 

• क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवको िोि उद्धाि तथा िाहत ि क्षनतपूनतवमा सहयोग । 

• सामाजिक सिुक्षा भत्ता बैक माफव त भकु्तानी । 

९. सूचना अनधकािी, प्रवक्ता ि कायावलय प्रमिुको नाम पद  

सूचना अनधकािी 
पद नाम सम्पकव  नं ईमेल ठेगाना 

प्रवक्ता नतोक्रकएको 
कायावलय प्रमिु नक्रवन नगिी ९८१८६६२१९९ grnabin111@gmail.com 
सूचना अनधकािी अच्यूत्तम लाल कणव 9844128670 alk@nepal.gov.np 

 

१०. गाउँपानलकाका सूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएको क्रवविण 

कायावलयको वेबसाइट https://naukundamun.gov.np  

कायावलयको आनधकारिक फेसबकु पेिः https://www.facebook.com/9kundarm  

मलेप प्रनतवेदन  https://bit.ly/OAGReportNaukunda  

 

११. गाउँपानलकामा सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन 

सूचना माग ननवेदन - https://bit.ly/SuchanaMag  

१२. गाउँपानलकाले गिेको सूचना सम्बन्धी थप कामहरू 

- ननयनमत रूपमा कायावलयको वेबसाइट ि कायावलयको आनधकारिक फेसबकु पेिमा सूचना 
प्रकाशन गिेको। 

१३. गाउँपानलकाले गिेका कायविम ि सो को प्रनतवेदन 
 

१४. गाउँपानलकाले वगीकिण तथा संिक्षण गिेका सूचनाको क्रवविण 

यस कायावलयबाट प्रदान गरिने सेवा सम्बन्धी सावविननक सिोकािका सूचनाको वगीकिण हालसम्म 
नभएको । 

१५. ऐन ननयम तथा ननदेजशकाको सूची 
यस गाउँपानलकाबाट हालसम्म िािपत्रमा प्रकाजशत ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची 

क) ऐनहरू (१६ वटा) 

क्र. 
स. 

ऐनको नाम 
स्वीकृत 

ममतत 

स्वीकृत गन े

तनकाय 

राजपत्रमा 
प्रकामित 

ममतत 

ऐनको मिङ्क कैफियत  

mailto:grnabin111@gmail.com
mailto:alk@nepal.gov.np
https://naukundamun.gov.np/
https://www.facebook.com/9kundarm
https://bit.ly/OAGReportNaukunda
https://bit.ly/SuchanaMag
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१. 
नौकुण्ड गाउँपालिका पूर्ााधार व्यर्स्थापन ऐन, 

२०७५ 

२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०४-०१ 
View/Download   

२. 
नौकुण्ड गाउँपालिका न्याययक सलियिको ऐन, 

२०७५ 

२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

३. 
नौकुण्ड गाउँपालिका स्र्ास््य िथा सरसफाई ऐन, 

२०७५ 

२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०४-०१ 
View/Download   

४. नौकुण्ड गाउँपालिका सहकारी ऐन, २०७५ 
२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०४-०१ 
View/Download   

५. नौकुण्ड गाउँपालिकाको वर्यनयोजन ऐन 
२०७५-

०३-१० 
सभा 

२०७५-

०३-१० 
View/Download   

६. नौकुण्ड गाउँपालिकाको आर्थाक ऐन 
२०७५-

०३-१० 
सभा 

२०७५-

०३-१० 
View/Download   

७. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको संस्था दिाा िथा नवर्करण 

सम्बन्न्ध ऐन, २०७६ 

२०७६-

०३-३१ 
कायापालिका 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

८. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको प्रशासकीय कायावर्र्ध 

(यनयलिि गने ) ऐन २०७६ 

२०७६-

०३-३१ 
कायापालिका 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

९. नौकुण्ड गाउँपालिका वर्यनयोजन ऐन,२०७६ 
२०७६-

०३-३१ 
सभा 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

१०. आर्थाक ऐन २०७६/७७ 
२०७६-

०३-३१ 
सभा 

२०७६-

०३-३१ 
View/Download   

११. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको गाउँ सभािा प्रस्िुि आ.र्. 

२०७८/०७९ को वर्यनयोजन ऐन 

२०७८-

०३-१० 
सभा 

२०७८-

०३-१० 
View/Download   

१२. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको गाउँ सभािा प्रस्िुि आ.र्. 

२०७८/०७९ को आर्थाक ऐन 

२०७८-

०३-१० 
सभा 

२०७८-

०३-१० 
View/Download   

१३. 

नौकुण्ड गाउँपालिकाको १० औ ं(वर्शेष) गाउँ सभािा 
प्रस्िुि आ.र्. २०७८/०७९ को वर्यनयोजन ऐन र 

बजेट वर्र्रण 

२०७८-

०८-०४ 
सभा 

२०७८-

०८-०४ 
View/Download   

१४. आर्थाक ऐन २०७८ िाई संशोधन गना बनेको ऐन 
२०७८-

०८-०४ 
सभा 

२०७८-

०८-०४ 
View/Download   

१५. 
वर्यनयोजन ऐन २०७८ िाई संशोधन गना बनेको ऐन 

२०७८ 

२०७८-

०८-०४ 
सभा 

२०७८-

०८-०४ 
View/Download   

१६. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको र्ािार्रण िथा प्राकृयिक 

श्रोि संरक्षण ऐन २०७८ 

२०७८-

०३-१० 
कायापालिका 

२०७८-

०३-१० 
View/Download   

ख) तनयमाविीहरु (५ वटा) 

https://naukundamun.gov.np/purvadhaarvyavasthaapan2075
https://naukundamun.gov.np/nyaayik_samiti2075
https://naukundamun.gov.np/swaasthya_sarsafai2075
https://naukundamun.gov.np/sahakari_ain2075
https://naukundamun.gov.np/viniyojan_act
https://naukundamun.gov.np/finance_act
https://naukundamun.gov.np/sansthaa_darta-ain2076
https://naukundamun.gov.np/prashasakiya-kaaryavidhi2076
https://naukundamun.gov.np/viniyojanain2076-77
https://naukundamun.gov.np/arthik_ain2076-77
https://naukundamun.gov.np/viniyojanain2078/79
https://naukundamun.gov.np/arthikain078/79
https://naukundamun.gov.np/viniyojan_ain_visheshgaunsabha
https://naukundamun.gov.np/Arthikain2078
https://naukundamun.gov.np/Biniyojanain2078
https://naukundamun.gov.np/Vatavaran_prakritikshrot_sanrakshan
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क्र.स यनयिार्िीको नाि 
स्र्ीकृि 

लियि 

स्र्ीकृिगने 

यनकाय 

राजपत्रिा 
प्रकालशि 

लियि 

यनयिार्िीको 
लिङ्क 

कैफफयि  

१. 
नौकुण्ड गाउँ कायापालिका ( काया वर्भाजन) 

यनयिार्िी , २०७४ 

२०७४-

०३-२९ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

२. 
नौकुण्ड गाउँ कायापालिका (कायासम्पादन) 

यनयिार्िी, २०७४ 

२०७४-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

३. 

नौकुण्ड कायापालिकाको यनणाय र्ा आदेश र 

अर्धकारपत्रको प्रिाणीकरण (कायावर्र्ध) 

सम्बन्धिा व्यर्स्था गना बनेको यनयिार्िी, २०७४ 

२०७४-

०३-२९ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

४. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको सार्ाजयनक खररद 

यनयिार्िी, २०७६ 

२०७६-

०३-१४ 
कायापालिका 

२०७६-

०३-२० 
View/Download   

५. दलिि सहायिा कोष पररचािन यनयिार्िी २०७७ 
२०७७-

०३-२० 
कायापालिका 

२०७७-

०३-३० 
View/Download   

 

क्र.स यनदेलशकाको नाि 
स्र्ीकृि 

लियि 

स्र्ीकृिगने 

यनकाय 

राजपत्रिा 
प्रकालशि 

लियि 

यनदेलशकाको 
लिङ्क 

कैफफयि  

१. बजार अनुगिन यनदेलशका, २०७६ 
२०७६-

०३-१५ 
कायापालिका 

२०७६-

०३-१५ 
View/Download   

२. 
हाट बजार सञ्चािन िथा व्यर्स्थापन यनदेलशका 

२०७८ 

२०७८-

०३-०६ 
कायापालिका 

२०७८-

०३-०६ 
View/Download   

घ) काययववधिहरु (२८ वटा) 

क्र.स कायावर्र्धको नाि 
स्र्ीकृि 

लियि 

स्र्ीकृिगने 

यनकाय 

राजपत्रिा 
प्रकालशि 

लियि 

कायावर्र्धको 
लिङ्क 

कैफफयि  

१. 
गाउँ कायापालिकाको बैठक संचािन कायावर्र्ध, 

२०७४ 

२०७४-

०३-२९ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

२. 
अपाङ्गिा भएका व्यन्तिहरुको पररचय-पत्र 

वर्िरण कायावर्र्ध, २०७५ 

२०७५-

१२-११ 
कायापालिका 

२०७५-

१२-२५ 
View/Download   

३. 

नौकुण्ड गाउँपालिकाको उपभोतिा सलियि गठन, 

पररचािन िथा व्यर्स्थापन सम्बन्न्ध कायावर्र्ध, 

२०७६ 

२०७६-

०३-१५ 
कायापालिका 

२०७६-

०३-२० 
View/Download   

४. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको व्यर्साय दिाा कायावर्र्ध, 

२०७५ 

२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

https://naukundamun.gov.np/kaaryavibhaajan2074
https://naukundamun.gov.np/karyasampadan2074
https://naukundamun.gov.np/karyasampadan2074
https://naukundamun.gov.np/publicprocurement2076
https://naukundamun.gov.np/dalit-support-directives2077
https://naukundamun.gov.np/market-supervision2076
https://naukundamun.gov.np/Haatbazar_operation_management2078
https://naukundamun.gov.np/baithaksanchaalan2074
https://naukundamun.gov.np/disabled-icard2075
https://naukundamun.gov.np/upabhokta-saamiti2076
https://naukundamun.gov.np/business_registration2075
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५. 
स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्न्ध कायावर्र्ध, 

२०७५ 

२०७५-

०३-११ 
कायापालिका 

२०७५-

०३-२० 
View/Download   

६. 
ििाि सम्भार कोष व्यर्स्थापन िथा संचािन 

कायावर्र्ध, २०७६ 

२०७६-

०३-१४ 
कायापालिका 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

७. नौकुण्ड गाउँसभा संचािन कायावर्र्ध, २०७६ 
२०७६-

०३-१४ 
कायापालिका 

२०७६-

०३-१५ 
View/Download   

८. 
"घ" र्गाको यनिााण व्यर्सायी इजाजिपत्र 

सम्बन्न्ध कायावर्र्ध, २०७६ 

२०७६-

०३-१४ 
कायापालिका 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

९. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको आर्थाक कायावर्र्ध 

यनयलिि िथा व्यर्न्स्थि गना बनेको कानून, २०७६ 

२०७६-

०३-३१ 
कायापालिका 

२०७६-

०४-०१ 
View/Download   

१०. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको टोि वर्कास संस्था (गठन 

िथा पररचािन) कायावर्र्ध २०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

११. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको कायासञ्चािन कायावर्र्ध, 

२०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

१२. 
नौकुण्ड गाउँपालिका बजेट िथा कायाक्रि िजुािा 

सलियि (काया संचािन) कायावर्र्ध २०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

१३. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको राजश्र् परािशा सलियिको 

काया सञ्चािन कायावर्र्ध २०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

१४. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको अनुगिन िथा सुपररर्ेक्षण 

कायावर्र्ध, २०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

१५. 

नौकुण्ड गाउँपालिकाको सूचना िथा अलभिेख 

केन्रको स्थापना िथा संचािन सम्बन्न्ध कायावर्र्ध 

२०७७ 

२०७८-

०१-१८ 
कायापालिका 

२०७८-

०१-२१ 
View/Download   

१६. 
नौकुण्ड गाउँपालिकाको सार्ाजयनक सुनुर्ाइ 

कायावर्र्ध, २०७७ 

२०७७-
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